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Guatemala, 26 de Marzo de 2025

Licenciado:

Hugo Saravia Meda

SECRETARIA EJECUTIVA COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE
DROGAS

Su despacho

Senor(a):

De acuerdo a nombramiento de auditoria interna No. NAI-001-2025, emitido con fecha
23-01-2025, hago de su conocimiento el informe de auditoria interna, se acttio de conformidad

con la ordenanza de auditoria interna Gubernamental y Mainual de Auditoria Interna

Sin otro particular, atentamente

(ad

<~ e L e ~7
a Rosa ernandez

Auditor,Coordinador,Supervisor

T
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1. INFORMACION GENERAL

1.1 MiSION
Somos la Institucion del Estado de Guatemala encargada de la coordinacién, ejecucidon
de politicas e investigacion cientifica para reducir la demanda del uso, abuso y consumo
de drogas a través de la prevencion, tratamiento, renabiiitacion y reinsercion en beneficio
de la poblacion guatemalteca.

1.2 VISION
Consolidarnos como la Institucion del Estado de Guatemala que aborda de forma
integral el tema de las adicciones y drogas, a través de la prevencion, tratamiento,
rehabilitacion y reinsercion de la persona.

2. FUNDAMENTO LEGAL
La Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra Adicciones y el Trafico llicito de Drogas -
SECCATID-, institucion del sector publico guatemalteco, adscrita a la Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala, creada mediante Acuerdo Gubernativo Numero 143-94 de fecha 13
de abril de 1994.
En cumplimiento de las Normas emitidas por la Contraloria General de Cuentas y la
Ordenanza de Auditoria Interna Gubernamental se elabora el Plan Anual de Auditoria para el

[Selaaliats)]

No. 001-2025

3. IDENTIFICACION DE LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA OBSERVADAS
Para la realizacion de la auditoria se observaron las Normas de Auditoria Interna
Gubernamental siguientes:

NAIGUB-1 Requerimientos generales;

NAIGUB-2 Requerimientos para el personai de auditoria interna;
NAIGUB-3 Evaluaciones a la actividad de auditoria interna;
NAIGUB-4 Plan Anual de Auditoria;

NAIGUB-5 Planificacion de la auditoria;

NAIGUB-6 Realizacion de la auditoria;

NAIGUB-7 Comunicacion de resultados;

NAIGUB-8 Seguimiento a recomendaciones.

4. OBJETIVOS

4.1 GENERAL
Cumplimiento de metas financieras establecidas en el Plan Operativo Anual -POA-
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4.2 ESPECIFICOS
Verificar que se haya ejecutado los recursos conforme a los objetivos, metas y

=

cumplimiento de normativa que reguia a la institucion.

5. ALCANCE
Evaluar la ejecucion presupuestaria del 01 de noviembre al 31 de diciembre de 2024.

No. | Area Asignada ' Universo | Calculo Elementos | Muestreo no
: Maiemaiico | estadistico
1 Area general 0 NO 0
z Ejecucion Presupuestaria Direccion 84 S 83
Administrativa Financiera

5.1 LIMITACIONES AL ALCANCE
No hubo limitacion al alcance.

6. ESTRATEGIAS
Se implementaron las siguientes estrategias en la realizacién de trabajo de auditoria:
a) Conocimiento y comprension de area
b) Matriz de evaluacion de riesgos.
c) Cuestionario de control interno.
d) Programa de auditoria.
e) Memorando de auditoria.
f) Revision y recomendaciones oportunas en los expedientes evaluados.

7. RESULTADOS DE LA AUDITORIA
De acuerdo al trabajo de auditoria realizado se informa que no existen riesgos
materializados

8. CONCLUSION ESPECIFICA
Durante el desarrollo de la auditoria se observaron debilidades las cuales se notificaron
al responsable de la direccion, para fortalecer y compiementar ios controles en las
operaciones y documentos de soporte de ejecucion presupuestaria. Como resultado de
la auditoria realizada, no se detectaron aspectos que ameriten ser mencionados como
hallazgos.

jecucion presupuestaria de noviembie y diciembre de 2024. Se validd
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‘9. EQUIPO DE AUDITORIA

que se ejecutd Q.1,899,244.16, documentado con 84 Comprobantes Unicos de Registro -
CUR- del cual se audito Q.1,139,150.17, siendo el 60%. Se aplico procedimientos
conforme al programa de irabajo, en base ai andlisis y el resultado del trabajo realizado
se concluye que lo recursos fueron ejecutados adecuadamente en funcion a sus
politicas y funciones del mandato legal de SECCATID.

Mirta %sa—ll’erefﬁ/rnandez

Auditor,Coordinador,Supervisor

ANEXO

INFORMACION EXAMINADA
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GOBIERNO DE LA REPUBLICA

GUATEMALA SECCATID

SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO
ILICITO DE DROGAS - SECCATID-

ANEXO |
INFORMACION EXAMINADA
INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTARIA

1)  Estado de Liquidacion o Estado de Ejecucion del Presupuesto de Ingresos y Egresos

1.1) Ingresos
La Secretaria, en sus operaciones no recibid ingresos Propios.
1.2) Presupuesto de Egresos Asignado

La Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas -
SECCATID- adscrita a la Vicepresidencia de la Repiblica de Guatemala, mediante Decreto niimero
54-2022, el Congreso de la Republica de Guatemala, decreta la Ley del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal dos mil veintitrés, vigente para el Ejercicio
Fiscal dos mil veinticuatro, en el articulo 6 aprueban el presupuesto de egresos para por el monto de
Q. 8,000,000.00. La Secretaria gestion6 una ampliacion presupuestaria de Q1,000,000.00, la cual
fue aprobada segun Acuerdo Gubernativo Numero 6-2024 del nueve de agosto de dos mil
veinticuatro en la Fuente de Financiamiento 12, obteniendo un presupuesto vigente al treinta y uno
de diciembre de dos mil veinticuatro de Q.9,000,000.00.

Ejecutandose dei 01 de noviembre ai 31 de diciembre de 2024 a fravés dei Programa especifico 36
Educacion para la prevencion y tratamiento al consumo de drogas, el valor de 1,899,244.16. El cual
se desglosa de la siguiente manera:

a)  Ejecucion Presupuestaria de Egresos, del 01 de noviembre al 31 de diciembre de 2024, por
grupo de gasto y fuente de financiamiento.

b)  Ejecucion Presupuestaria de Egresos, del 01 de noviembre al 31 de diciembre de 2024, por
renglon presupuestario.

Se desglosa acumulado del 01 de enero al 31 de diciembre de 2024:
c)  Ejecucion Presupuestaria de Egresos, por grupo de gasto y fuente de financiamiento.

d)  Ejecucion Presupuestaria de Egresos, por renglon presupuestario.

===
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GOBIERNO DE LA REPUBLICA

GUATEMALA

SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO
ILICITO DE DROGAS - SECCATID-

a) Ejecucién Presupuestaria de Egresos
Del 01 de noviembre al 31 de diciembre 2024
Por Grupo de Gasto y Fuente de Financiamiento
Expresado en Quetzales

SECCATID

Devengado: Fuente de Financiamiento

QruRp.de Descripcién
gasto Fuente 11 Fuente 12 TOTAL

oop  |Servicios personales 1,202,156.54 174,500.00 1,376,656.54

100 Senvcios no personales 71,889.51 53,386.00 125,275.51

200 Materiales y suministros 94.923.23 94,923.23

300 Propiedad planta, equipo e intangibles 6,427.01 172,425.00 178,852.01

400 Transferencias corrientes 123,536.87 123,536.87
TOTALES 1,498,933.16 400,311.00 1,899,244.16

Fuente: Sistema de Contabilidad Integrada — SICOIN, datos del afio 2024, la revision de los expedientes que respalda los gastos por
medio de Comprobante Unico de Registro -CUR-. documentacion complementaria; se encuentra de manera adecuada y ordenada en
resguardo de la Direccion Administrativa Financiera.

) www.seccatid.gob.gt
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GOBIERNO DE LA REPUBLICA

GUATEMALA

SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO
ILIEITO DE DROGAS - SECCATID-

b)  Ejecucion Presupuestaria de Egresos
Del 01 de noviembre al 31 de diciembre 2024
Por Renglon Presupuestario
Expresado en Quetzales

SECCATID

Renglén DESCRIPCION DEVENGADO
011 |Personal permanente 317.767 35
012 |Complemento personal al salario del personal permanente 3802667
014  |Complemento por calidad profesional al personal permanente 10.500.00
015 |Complemenlos especificas al personal permanente 395 746 20
029 |Otras remuneraciones de personal temporal 418,450 00
063 Gastos de representacion en el interior 48.000 00
071 |Aguinaldo 140,177 16
072 |Baonificacian anual (bono 14) 1.96662
073 |Bono vacacional 6,022 54
111 |Energia elécinca 904274
112 |Agua 608541
113 |Telefonia 13 803 36/
115 |Extraccion de basura y destruccién de desechaos salidos 1.000.00
116 |Sewicios de lavanderia 58500
121 Divulgacidn e informacion 6.89000
122 |lmpresion,encuademacion y reproduccion 407000
133 |Vidlicos en el interior 11,376 40
136 |Reconocimiento de gastos 839340
141 Transporte de personas 550.00
151 |Arrendamiento de edificios y locales 800000
158 |Derechos de bienes intangibles 53,388 00
165 |Mantenimiento y reparacién de medios de transporte 553 00
195 |lmpuestos, derechos y tasas 1020
199 [Oftros senvicios 1.430.00
211 |Alimentos para personas 12.020.16
214 |Productos agroforestales, madera, corcho y sus manufacturas 1.507.00
223 |Piedra, arcillay arena 30.00
232 |Acabados texliles 1.749.00
233 |Prendas de vestir 4,500 00
239 | Otras textiles y vestuario 10.288.00
241 Papel de escritaria 260000
242  |Papeles comerciales, cartulinas, cartones y otros 680.00
243 |Productos de papel o carton 331930
244  |Productos de artes gréficas 2298300
245  |Libros, revistas y periddicos 30000
261 Elementos y compuestos quimicos a5 00
262  [Combustibles y lubricantes 930288
267 | Tintes, pinturas y colorantes 279200
268  |Praductos plaslicos, nylan, vinil y p.v.c 6,562.50
272 |Productos de vidrio 17.700.00
283 |Praductos de metal y sus aleaciones 10.00
284  |Estructuras metdlicas acabadas 273000
241 Utiles de oficina 9 667 49
292 Produclos sanilarios, de limpieza y de uso personal 84420
295 Utiles menores. suministros e instrumental médico-quirargicos, de 17800
297 |Matenales, productos y accs. Eléclncos, cableado estructurado de 2 958.00
208  |Accesorios y repueslos en general 1.486 00
298 |Otros materiales y suministros 141070
322  |Mobiliario y equipo de oficina 44 500.00
324 |Equipo educacional, cultural y recreativa 1.080.01
328  |Equipo de cdmpulo 129.574.00
329 Olras maquinarias y equipos 3.588 00
413 |Indemnizaciones al personal 106,613.33
415 |Vacaciones pagadas par reliro 17.023 54

Total gastos por renglén 1,899,244,16)

www.seccatid.gob.gt
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GOBIERNO DE LA REPUBLICA

GUATEMALA SECCATID

SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO
ILICITO DE DROGAS - SECCATID-

c)  Ejecucion Presupuestaria de Egresos
Del 01 de enero al 31 de diciembre 2024
Por Grupo de Gasto y Fuente de Financiamiento
Expresado en Quetzales

DEVENGADO
Grupo de gasto Descripcion
Fuente 11 Fuente 12 TOTAL
000 Sencios personales 6,043,270.01 328,216.69 6,371,486.70
100 Senvcios no personales 396,019.36 53,386.00 449,405.36
200 Materiales y suministros 335,256.00 335,256.00
300 Propiedad planta, equipo e 19,603.01 172,425.00 192,028.01
intangibles
400 Transferencias comientes 460,337.54 460,337.54
900 Asiganciones globales 185,810.22 185,810.22
Total ejecutado 7,254,485.92 739,837.91 7,994,323.83
Presupuesto vigente 8,000,000.00 1,000,000.00 9,000,000.00
No ejecutado 745,514.08 260,162.09 1,005,676.17
Porcentajes de ejecucion 0.91 0.74 0.89

Fuente: Sistema de Contabilidad Integrada — SICOIN, datos del afio 2024.

==
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GOBIERNO DE LA REPUBLICA

GUATEMALA SECCATID

SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO
ILICITO DE DROGAS - SECCATID-

d) Ejecucion Presupuestaria de Egresos
Del 01 de enero al 31 de diciembre 2024
Por Renglon Presupuestario
Expresado en Quetzales

Renglén Descripcion Vig: D gad Neo Ej d
011 Personal permanente 1,914,531.00f 1,853.007.62 51.623.38
012 Complemento personal al salario del persanal permanente 242 B50.00 214,801.08 28.048.92]
014 Complemento por calidad profesional al personal 80,225.00 7585040 4,374.60
015 Complementos especificos 8l persanal permanents 1.666.65200] 1,552 936.04 113,715.96
029 Otfras remuneracionas de peraanal temporal 2,148.100.00) 1,772.786.03 375.313.97
053 Gastos de representacidn en el interior 288,000.00 286.000.00 0.00
071 Aguinaldo 309804900 305,809 10 3,789.90]
072 Bonificacidn anual (bono 14) 310,358.00 30203280 B,326 20
o773 Bono vacacional B.800.00 8.283.83 538 37|
111 [Energia eléctica 67.000.00 58482 36 10,517.82)
112 Agua 44,200.00 34,075.97 10.124.03
113 Telefonla 89,513.00 79.691.88 9.821.32
114 Correos y telégrafos 52.00 52.00 0.00
1156 ]Exlra:cian de basura y destruccion de desechos sélidos 6,792.50 5,792.50 0.00
116 Senvicios de lavanderia 4.881.00 4.866.00 35.00

121 |Divulgacién e infarmacién 8,406.00) ©.890.00 1,515.00)
122 Impresién, encuadernacion y reproduccian 24,900.00 20.485.00 4.415.00|
133 Viaticos en el interior 27.436.50 2278265 4.663.85|
136 Recanccimiento de gastos 34.800.00 33,628.96 1,271.04
141 Transporle de persanas 3.000.00 1,180.00 1,810.00]
142 Fleles 5,000.00 0.00 5.000.00
151 Arrendamiento de edificios y locales . 60,000.00 48 000.00 12.000.00|
1658 Derechos de bienes intanaibles 82,600.00 78.487.99 4.012.01
162 Mantenimiento y reparacian de equipo de oficina 1,145.00 0.00 1,145 00|
165 Mantenimiento y reparacion de medios de franspone 27,366.00 17.240.00 10,126.00|
166 Mantenimiento y reparacion de equipo para 500.00 480.00 20.00
168 ___|Mantenimiento y reparacian de equipo de computo 6,360.00 1,050.00| 4.300.00

171 Mantenimiento y reparacian de edificios 157.00 0.00 157.00
191 Primas y gastos de seguras y fianzas 20,000.00 16,986.62 4 .003.38

195 Impuestos. derechos y tasas 4,600.00 863.90 3,736.10
199 Oflras senvicios 23.480.00 21,452.71 2.020.29|
211 Alimentos para personas 92,677.50 68,565.23 24,112.27]

214 Praductos agrofarestales, madera, corcho y sus 8,900.00 5,835.80 3,264.20

223 Piedra, arcillay arena 30.00 30.00 0.00
232 Acabados textiles 4,210.00 2,131.50 2,078 50|
233 Prendas de vestir 5,260.00 4,5600.00 750.00
238 Ofros lexliles y vestuario 11,538.00 10,288.00 1.250.00|
241 Papel de escrilorio 8.675.00 3,634.00 5,041.00]

242 Papeles comerciales, cartulinas, cartones y olras 8.260.00 1,068.65 8,180.35]
243 Productos de papel o carlan 41,632.00 27.,282.10 14,3498.90]
244 Praductas de artes graficas 6.833.00 4,686.80 2,236.20
245 Libros, revislas y periddicas 2,250.00 1,085.00 1.165.00
261 Elemenlos y campueslos quimicas 5,468.00 824 19 464361
252 Combushbles y lubricantes 63,344.00 54,657.60 8,686.40

264 Insecticidas, fumiganles y similares 5,260.00 381885 1.440.15

"266 Productos medicinales y farmacéuticos 600.00 0.00 600.00
267 Tintes, pinluras y colorantes 30,097.50 15.115.00 16,882 50
268 Produclos plasticos, nylon, vinil y p.v.c. 20.965 00 19.338 02 1.626 98
269 Otros productos quimicos y conexoes 1,746 00 867 00 779 00
272 Productos de vidrio 17.825.00 17,826 00 D 0o
283 Produclos de metal y sus aleaciones 4,794.00 1466 07 2327 83|
284 Estructuras melélicas acabadas 3.510.00 3.510.00 0.00]

286 Hemmamienlas menores 3,386.00 1.511.98 1.884 02
281 Uliles de oficina 33.807.00 15,186.04 18,420.98
202 Produclos sanitarios. de limpieza y de uso personal 20.652.00 1361340 7.038 60
203 Uliles educacionales y culturates 270000 67310 2,026 90/
294 Ultiles deportivas y recrealivos 6.045.00 1,045 00 5.000 00
285 Uliles menores, suministros e instrumental médico- 274200 178.00° 2.564 00
206 Uliles de cocina y comedor 3.144.00 624 00 2520 00|
267 Maleriales, praductos y accs. Eléclricas, cableado 9.460.00 4A4681.26 4.078 74/
288 Accesorios y repuestss en general 47.334 00 47.333.41 0 54
289 Otros maleriales y suministros 4.780.00 4,168.70 §11.30
4922 Mobiliaria y equipo de oficina 58,133.00 53,233.00 4,900 00]
924 Equipo educacional, cultural y recreativo 1,100 00 1.080.01 9.99|

528 Equipo de computo 140,300 00 129,574 00 10,728 00
329 Otras maquinarias y equipos 8,440 00 B8,131.00 308 00
413 Indemnizaciones al personal 347,494 00 348 868 21 680579
415 Vacaciones pagadas por retiro 113,604 00 113,449 33 154 67
473 Transferencias a organismos regionales 155,000.00 0.00 155,000 00
a913 Sentencias judiciales 180,000.00 185,810.22 4 189 78 mm'uw

Totales 9,000,000.00) 7,994,323.83| 1,006,6768.17 Q\\ !A
Porcentajes 100% 8% 13%| NUA Df
= Z,
7,
2 ORIA |
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GOBIERNO DE LA REPUBLICA

GUATEMALA SECCATID

SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO
ILICITO DE DROGAS - SECCATID-

1.3) Ejecucion Fisica
La Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas -
SECCATID-, a través de sus Direcciones sustantivas ejecufo las siguientes metas fisicas:

Ejecucidn Fisica
Del 01 de noviembre al 31 de diciembre 2024

Producto y Subproducto
Descripcién Unidad de Medida Mes Total metas
Noviembre |[Diciembre

Direccion y coordinacion Documento 1 1 2
Personas sensibilizadas en la prevencion al Persona
consumo de drogas 4,951 979 5,930
Capacitacion y asistencia técnica a personas Evento
para la prevencion al consumo de drogas 10 8 18
Campahas de prevencién al consumo ds Evento
drogas para beneficio de personas g 1 8
Drogodependientes atendidos pama la Persona
disminucion del consumo de drogas 758 290 1,048
Talleres de terapia ocupacional impartidos a Evento
drogodependientes para la disminucion del 26 5 31
consumo de drogas
Terapias grupales y familiares impartidas a Evento
drogodependientes para la disminucion del 22 2 24
consumo de drogas

Ejecucion Fisica
Del 01 de enero al 31 de diciembre 2024

Producto y Subproducto
Descripcion Unidad de medida Meta fisica
No

Vigente Ejecutada ejeculada
Direccion y coordinacion Documento 12 12 0
Personas sensibilizadas en la prevencion al Persona
consumo de drogas 70,000 64,831 5,169
Capacitacion y asistencia técnica a personas Evento
para la prevencion al consumo de drogas 240 236 4
Camparfas de prevencion al consumo de Evento
drogas para beneficio de personas 600 161 439
Drogodependientes atendidos para la Persona
disminucion del consumo de drogas 10,000 7,022 2,978
Talleras de terapia ocupacional impartidos a Evento
drogodependientes para la disminucion del 3156 294 21
censumo de drogas
Terapias grupales y familiares impartidas a Evento
drogodependientes para la disminucion del 300 205 a5
consumo de drogas

SO
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GOBIERNO DE LA REPUBLICA

GUATEMALA SECCATID

SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO
ILICITO DE DROGAS - SECCATID-

1.4) Modificaciones

La Secretaria reporta las modificaciones presupuestarias mediante aprobacion de la maxima
autoridad y que no inciden en la variacion de las metas de los programas especificos afectados.

1.5) Fondo Rotativo

Mediante Resolucion Ministerial Numero 364 dei Miinisterio de Finanzas Publicas del 29 de diciembre
de 2022, resuelve la incorporacion al Fondo Rotativo Institucional con Tarjeta de Compras
Institucional -TCI- a la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito
de Drogas; Resolucion FRCT-07-2024 del 12 de enero de 2024 de la Tesoreria Nacional del
Ministerio de Finanzas Publicas, resuelve autorizar el Fondo Rotativo Institucional con TCI para la
SECCATID por un monto de cuarenta mil quetzales (Q.40,000.00).

Se realizaron arqueos de Fondo Rotativo Institucional con Tarjeta de Compras Institucional -TCl-, a
los encargados de administras los fondos.

Al 31 de diciembre de 2024, segun reporte R00819954 del Sistema Informéatico de Gestion -SIGES-
el saldo es de Q.0.00.

e)  Otros aspectos evaluados

2.1) Préstamos

La Secretaria no realizo préstamos.

2.2) Sistemas Informaticos

La Secretaria utiliza los sistemas gubernamentales siguientes:
a)  Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN-,

b)  Sistema Informatico de Gestion -SIGES-,

www.seccatid.gob.gt 0 2° calle 1-00 Z. 10, Ciudad de Guatemala



GOBIERNO DE LA REPUBLICA

GUATEMALA SECCATID

SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO
ILICITO DE DROGAS - SECCATID-

d)  Sistema de Nominas, Registro de Servicios Personales, Estudios y/o Servicios Individuales y
Otros relacionados con el Recurso Humano ~-GUATENOMINAS-,

e)  Sistema de Auditoria Gubernamental Unidades de Auditoria Interna -SAGUDAI-.
f) Sistema Informatico de Administracion de Recursos Humanos —SIARH-,

g)  Sistema de Planes Institucionales -SIPLAN-,
h)  Sistemas de Contraloria General de Cuentas en el ambito del area de Recursos Humanos.

3. Conflicto entre Criterios:

Durante la ejecucion de la auditoria efectuada no se generd ningn conflicto entre criterios de la
administracion y la auditoria realizada, en el control interno y procedimientos efectuados, se puede
verificar que posee seguridad razonable en cuanto a la materia controlada.

4)  Buenas Practicas:

Cumplir con las Normas de Observancia General para ia Gestion de Gastos, Autorizacion,
Justificacién y Documentacion de Soporte en relacién a:

a)  Gestionar y mantener controles adecuados de los activos fijos de la Secretaria a efecto de

poder gestionar altas y bajas en tiempo oportuno.

b)  Actualizacion de procedimientos de cada una de las areas a efecto de tener instrumentos
actualizados de las actividades de los funcionarios de la institucion.
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