Factura Pequefio Contribuyente

DWELEY CRISTOPHER, RAMIREZ HERNANDEZ
Mit Emisor: 60724935 .
DWELEY CRISTOPHER RAMIREZ HERMANDEZ

5 AVENIDA 22-34 COLOMIA ILA REFORMITA, zona 12, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor; 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2 CALLE 1-00 ZONA 10 CIUDAD GUATEMALA

MUMERO DE AUTORIZACION:
4757DD71-6A9D-4301-976B-3D94A530B588
Serie: 47570071 Mamero de DTE: 1788691409
Mumero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 21:23:51
Fecha y hora de certificacion; 12-mar-2025 21:23:51

=

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor  Descuentos ()
unitario ()

I Servicio 1 Por Servicios Profesionales 7.000.00 0.00
Individuales en General, :
seglin contrato SP 029-09-
2025 correspondiente al
periodo del 01 al 31 de marzo
2025.

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a erédito fiscal

Otros Total (1) Impuestos
Descuentos((J) )
0.00 7.000.00
0.00 7.000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por €l pais gue todos gueremos”



INFORME MENSUAL )
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DROGAS

Nombre de la Persona Contratada: Dweley Cristopher Ramirez Hernandez
Tipo de Servicios : Servicios Profesionales Individuales en
General.
Direccion que Evalda el Servicio Direccion de Prevencion
Numero de SP 029-09-2025 | Lugar y Fecha de Informe:
Guatemala, 31 de marzo de 2025.
Contrato
' Periodo de Prestacién de Servicios: | De: | 01/03/2025 Al: | 31/03/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 3%, 5% y 82 literal C) del contrato administrativo arriba
identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo estas las siguientes:

a) Asesorar en los programas educativos de sensibilizacion de estudiantes,
maestros, padres de familia, comunitarios y poblacién en general impulsados por
la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de
Drogas.

¢ Realicé la sensibilizacién en tema de drogodependencia del programa:
“PRONEPI” a docentes de los grados de 4to., 5to. y 6to. primaria del sector
privado y publico de establecimientos educativos del distrito 01-06-03
Chinautla, Guatemala.

e Realicé la sensibilizacién en tema de drogodependencia del programa:
“PRONEP!I" a beneficiarios en la Asociacién Manos que te Apoyan, en la 14
calle final interior Finca el Zapote, zona 2 ciudad Guatemala.

b) Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica a maestros, estudiantes, padres
de familia, facilitadores, representantes comunitarios y otros agentes
multiplicadores.

s Colaboré en el proceso de asistencia técnica del proyecto: “Volvamos al
Parque”, en el auditérium de la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra
las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, a diferentes entidades del
estado como: Ministerio de Cultura y Deportes, Ministerio Publico,
Ministerio de Gobernacién, Ministerio de Educacion, Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social, Ministerio de la Defensa, Ministerio de
Relaciones Exteriores, Consejo Nacional de la Juventud, Consejo Nacional
para la Atencion de las Personas con Discapacidad, Ministerio de
Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Plan Trifinio, Secretaria contra la
Violencia Sexual, Explotacion y Trata de Personas y Secretaria Nacional
de Ciencia y Tecnologia.




g)

» Realice una asistencia tecnica para dar a conocer el programa: "PRONEP!"
en el Colegio Educativo Privado Kingston, en la 8va. Calle 12-46 zona 1,
ciudad Guatemala.

e Realicé una asistencia técnica para dar a conocer el programa: “PRONEP!|"
en el Colegio Técnico Mecanica Automotriz, zona 11, ciudad Guatemala.

e Realicé una asistencia técnica para dar a conocer el programa: “PRONEP!”
en la Asociacién Manos que te Apoyan, en la 14 calle final interior Finca el
Zapote zona 2, ciudad Guatemala.

e Realice la capacitacion para la implementacion de programa: “PRONEP!”
a docentes de los grados de 4to., 5to. y 6to. primaria del sector privado y
publico de establecimiento educativos del distrito 01-06-03 Chinautla,
Guatemala.

e Realicé la capacitacion para la implementacion de programa: “PRONEP!”
al equipo multidisciplinario de la Asociaciéon Manos que te Apoyan, en la 14
calle final interior Finca el Zapote zona 2, ciudad Guatemala.

Apoyar en la elaboracion de campafas y acciones ambientales de prevencion al
consumo de drogas.

e Apoyé en campafnas promocionales del proyecto: “Volvamos al Parque”,
para dar a conocer la ejecucion del proyecto en el Parque Central de Nueva
Sanata Rosa, Santa Rosa.

Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades requeridas por el jefe
inmediato.

e Colaboreé en la recoleccion de datos estadisticos, para la realizacion de
metas del programa "PRONEPI” ejecutado por la Direcciéon de Prevencion.

Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacién de los programas de
prevencion a nivel nacional, impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la Comisién
Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

Brindar acompafiamiento metodolégico de las instituciones gubernamentales y no
gubernamentales involucradas en el tema de prevencion a nivel nacional y agentes
multiplicadores de acciones de prevencion del consumo de drogas.

* Brinde acompanamiento metodologico a instituciones gubernamentales en
el tema de prevencion a nivel nacional para la realizacion del proyecto:
“Volvamos al Parque”.

Gestionar los requerimientos logisticos necesarios para el desarrollo de los
programas de la Direccion de Prevencion de la Secretaria Ejecutiva de la Comision
Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la Direccién de

Prevencion.



i)  Ofras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados
que le sean solicitados por la Direccién de Prevencion y por la Autoridad Superior.

e Apoyé en las actividades en materia de mi competencia solicitadas por la
Direccion de Prevencién y por la Autoridad Superior.

Elaborado por f:

Lic. Dweley Cristopher Ramirez Hernandez
CUI 1999521590101

. Y \ ",.: T ‘\1- (%)
Aprobado por f: b4 S22 NN
anC “" ordles Vasquez
Direcy e Rrgvencion

Vo.Bo.

~

__._—__________,

cda. Ana Silvia Myioz M.

subsecretaria Ejegutiva
SECCATID




Factura Pequeno Contribuyente

JUAN MANUEL, CEBALLOS GODOY
Nit Emisor: 9495509
BIO - DISENOS

7 CALLE A 14-19 BARRIO MARTINICO, zona 6, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receplor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccidn compradoer: 2 CALLE 1-00 ZONA 10, CIUDAD DE GUATEMALA

NUMEROQ DE AUTORIZACION:
F24D2805-8E1E-40F9-A4F2-4CECBEFG71CC
Serie: F24D2805 Numero de DTE: 2384347385
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 16:30.08
Fecha y hora de cerlificacion: 17-mar-2025 16:30:08

#No B/S fCantidadj Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
el g unitario (Q)
1 Servicio | | Par servicios profesionales 14,000.00 0.00

individuales en general
prestados del | al 31 de
-marzo de 2025, segiin
contrato SP 029-10-2023.

TOTALES: ' 0.00

‘# No genera derecho a crédito fiscal

Otros Tatal (Q) Impuestos

Descuentos(Q)
0.00 14,000.00
0,00 14,000.00

Datas del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS
SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION CONTRA LAS ADICCIONES
Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre de la persona contratada:

Juan Manuel Ceballos Godoy

Tipo de servicios:

Servicios Profesionales Individuales en General

Unidad:

Cooperacion Nacional e Internacional

Numero de contrato

SP 029-10-2025

Lugar y fecha de informe

Guatemala, 31 de marzo de 2025

Periodo de prestacion del servicio:

Del 01 al 31 de marzo de 2025

Respetable Senor Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32 52 y 8? literal c) del contrato administrativo arriba

identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Gestionar y captar cooperantes a nivel nacional e internacional, en temas de

adicciones

Gestioné y realice reunidon de trabajo con Johan Jongbloet, investigador y
encargado de programas educativos de la agencia European Drug Abuse
Prevention -EUDAP-, para explorar espacios de cooperaciéon y blsqueda de
socios en la implementacion del programa Unplugged en Guatemala con la
SECCATID.

Gestioné la organizacion de reuniones con el Coordinador de la Fundacion EDEX
para Latinoamérica y personal de la Direccidon de Prevencion de SECCATID, para
conocer la implementacién de los programas de prevencién en cooperaciéon con
la Secretaria de Educacion del Estado de Nuevo Leon, México.

Elaboré la propuesta de oficio dirigido al sefior Embajador de la Republica de
China (Taiwan) en Guatemala para la solicitud de audiencia como parte de la
gestion de cooperacién en coordinacion con Ministerio de Relaciones Exteriores -
MINEX-.

Elaboreé la propuesta de oficio dirigido al sefior Embajador de la Republica de
Corea en Guatemala para la solicitud de audiencia como parte de la gestion de
cooperacion en coordinacion con Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX-.
Realicé el seguimiento a la gestién de fondos de cooperacion de la Organizacion
Panamericana y Mundial de la Salud -OPS/OMS- y la Agencia de Naciones Unidas
para la Igualdad de Género y el Empoderamiento de la Mujer -ONU Mujeres- por
parte de asesores cooperacion de la Vicepresidencia de la RepuUblica de
Guatemala para los proyectos “Volvamos al Parque”, Unidad Movil, Encuesta
nacional y Congreso nacional de adicciones.



) =3
b) Asesorar al Despacho Superior en la suscripcion de convenios de cooperacién

con el sector gubernamental, no gubernamental, nacional e internacional que se
relacionen con el campo de accion de la “SECCATID”.

° Asesoré en la gestién de cooperacion con la Direccion General de Educacion
Extraescolar -DIGEEX- del Ministerio de Educacion -MINEDUC- y elaboré Ila
nueva propuesta de convenio para la certificacion de cursos recibidos por
pacientes atendidos en el Centro de Tratamiento Ambulatorio -CTA- de
SECCATID.

. Elaboré la propuesta para la invitacion al Ministro Consejero de la Embajada de
Espafia en Guatemala y al personal del Ministerio de Relaciones Exteriores -
MINEX- para visitar el Centro de Tratamiento Ambulatorio -CTA- como parte de la
reactivacion del acuerdo 3280 con el Reino de Espafia y el Gobierno de la
Republica de Guatemala en materia de prevencién del consumo y control del
trafico ilicito de estupefacientes y sustancias psicotropicas.

. Elabore propuesta de estrategia para la gestion de proyecto de apertura de Centro
de Tratamiento Ambulatorio regional en el interior del pafs con municipalidades y
centros de gobierno.

c) Gestionar la suscripcion de convenios de cooperacién y cartas de
entendimiento, dando seguimiento y monitoreo al cumplimiento de los acuerdos
y términos adoptados en los mismos.

o Realice el seguimiento a la gestion de la propuesta de suscripcién de convenio
con personal de asesoria juridica del Consejo Nacional de la Juventud -
CONJUVE-

*  Realice el seguimiento a la coordinacion de actividades para la implementacion de

programas de la Direccion de Prevencion de SECCATID con la Asociacion
SIEMBRA BIEN y otras actividades de promocién y sensibilizacion.

d) Dar seguimiento a las solicitudes de prérrogas de Convenios y/o cartas de
entendimiento con estricta observancia de plazos y gestionar con asesoria
juridica el cumplimiento de las formalidades legales.

. Realice el seguimiento y elaboré reporte de estado de finalizacion, ampliacién y
prorroga de convenios.

e) Llevar el control en una base de datos de los convenios de cooperacién y cartas
de entendimiento suscritos, verificando que estos cumplan con los requisitos
correspondientes.

. Realicé el seguimiento y actualizacion de archivo de registro de convenios y
presenté informe de seguimiento de éstos a las direcciones de SECCATID.



. Elaboré y socialicé a las direcciones y unidades de SECCATID instrumento para
elaboracion de ficha de proyectos.

. Elaboré resumen de las acciones realizadas en la consultoria del Programa de
Naciones Unidas para el Desarrollo -PNUD- a solicitud de Vicepresidencia de la
Republica de Guatemala.

f) Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en materia de su
competencia, cuando le sea requerido por la Subsecretaria Ejecutiva y
Secretario Ejecutivo.

. Participé en reunion de coordinacién del evento EXPOCAP con integrantes de la
mesa técnica del Consejo de Atencion y Proteccion -CAP-.

. Elaboré y socialicé resumen sobre la Iniciativa Champs de la Oficina de Naciones
Unidas contra la Droga y el Delito -UNODC-.

0 Realicé coordinacién con encargado del Centro de Recepcion del Plan Retorno al
Hogar para la colocacion de material de comunicacién institucional.

° Participé en reunién de presentacion de la plataforma de seguimiento de

actividades y proyectos de la Vicepresidencia de la Republica de Guatemala.

Elaborado por:

Ing. Juan Mante! Ceballds Godoy
2 000101)

Vo.Bo.:

Subsédcretaria Efecutiva )
SECCATID



Factura Pequefio Contribuyente

ASTRID VIVIANA, LOPEZ CAMEY NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 53027760 EA65FD94-FB15-4E81-8FA7-5241E2DBD4F6
ASTRID VIVIANA LOPEZ CAMEY Serie: EA65FD94 Niimero de DTE: 4212477569
17 AVENIDA LOTIFICACION LA ESCUELA 14-19 COLONIA SAN Numero Acceso:
IGNACIQ, zona 7, Mixco, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 08:30:30
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacién: 13-mar-2025 08:30:30

CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
Direccién comprador: 2A. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

-individuales en general
‘prestados del 01 al 31 de : i i
~marzo de 2023, segin ; i
‘contrato SP 029-11-2025, i : f

#No . B/S  Centidad Descripcion Precio/Valor | Descuentos(Q) | Otros Toal{Q) | Impuestos |
i it : Jmitario (Q) ¢ ... Descuentos(Q) sl Shi cee it ]
1 Servicio L Por servicios profesionales _ 7,500.00. 0.00° 0.{]0; 7,500.00

TopArest | esal o Toel 0 asecoel o ]

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Conftribuyendo por el pais que todos queremos"”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARJA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: |Astrid Viviana Lopez Camey

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en
General.

Direccion que evalia el|. - Vi
sarilolos Direccion de Prevencion
Numero "

Lugar y fecha de informe:
de ) 5P 129-11-2026 Guatemala, 31 de marzo de 2025
contrato:

servicio:

Periodo de prestacion del

de: | 01-03-2025 al: [31-03-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 27, 3%, 5° y 82 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar los procesos de sensibilizacion de estudiantes y padres de
familia impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la Comisiéon Contra las
Adicciones y el Trafico llicito de Drogas;

Asesoré la planificacion de actividades de sensibilizacion enfocadas en
la prevencion del consumo de drogas, en los establecimientos
educativos del Distrito 01-06-03 de Chinautla, Guatemala.

Participé en la sensibilizacion a docentes de preprimaria de
establecimientos publicos y privados del Distrito 01-06-03 de Chinautla,
Guatemala.

Apoyé en la sensibilizacion de estudiantes del Centro Educativo
Municipal de la colonia Lo de Fuentes Jornada Matutina, en la zona 11
del municipio de Mixco, Guatemala.

Asesoré la planificacion de actividades de sensibilizacion a estudiantes
y padres de familia enfocadas en la prevencion del consumo de drogas,
en la Escuela Oficial Urbana Mixta No. 141 “Quirina Tassi de Agostini”,
Jornada Vespertina.
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b) Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica a maestros de
preprimaria, estudiantes, padres de familia, facilitadores y otros agentes
multiplicadores;

e Brindé asistencia técnica a la Lcda. Lilian Teos Supervisora Educativa
del Distrito 01-01-29 Zona 21, para presentacion del programa “Mis
Primeros Pasos”, de la Direccion de Prevencién

e Brindé asistencia técnica a la Directora del Centro Educativo Privado
Mixto “Kingston”, para presentacion del programa “Mis Primeros Pasos”,
de la Direccion de Prevencion.

o Brindé asistencia técnica al Licenciado Ricardo Sabuyu y representantes
de la comision de disciplina de la Escuela Oficial de Parvulos anexa a
Escuela Oficial Urbana Mixta No. 141 “Quirina Tassi de Agostini”,
Jornada Vespertina, para coordinar acciones de prevencién en el centro
educativo.

e Brindé asistencia técnica al Licenciado Gustavo Recinos, Psicélogo de
los Centros de Atencion Municipal de Palencia, para presentacién del
Programa “Mis Primeros Pasos”, de la Direccién de Prevencion.

e Brindé asistencia técnica a representantes de los Centros de Recursos
para la Educacion Inclusiva -CREI- del Ministerio de Educacién para
presentacién del programa “Mis Primeros Pasos”’, de la Direccion de
Prevencién.

e Capacité en la metodologia del programa Mis Primeros Pasos a
docentes de preprimaria de establecimientos educativos publicos y
privados del distrito 01-06-03 del municipio de Chinautla, Guatemala
para su implementacion y ejecucién en el ciclo escolar 2025.

c) Apoyar en la elaboracion de campafas y acciones ambientales de
prevencién al consumo de drogas;

e Apoye en la planificacion de la camparia de verano 2025 de la Direccién
de Prevencion, la cual tiene como objetivo sensibilizar a la poblacion
sobre los riesgos y consecuencias del consumo de alcohol y otras
drogas, durante las actividades del verano.

e Apoye en la generacion de textos para la campaiia de verano 2025,
utilizados para produccion audiovisual difundidas por redes sociales.

e Apoyé en la grabacién de videos para la campafia de verano 2025, que
son difundidos por redes sociales, en coordinacién con la Unidad de
Comunicacion.
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d) Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades requeridas por
la Direccion de Prevencion; :

e Apoyé en la digitacion y traslado de los datos necesarios para la
presentacion de metas, asi como de beneficiarios directos e indirectos
correspondientes al mes de marzo 2025.

e Elaboré el esquema del proyecto de implementacion de los programas
de Prevencidon Escolar para departamento de Chimaltenango, en
coordinacion con la Direccién Departamental de Educacion -DIDEDUC-
Chimaltenango.

e) Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacién del programa “Mis
primeros pasos”, impulsado por la Secretaria Ejecutiva de la Comision
Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas;

e Apoyé en el seguimiento de la implementacién del programa “Mis
Primeros Pasos”, con las docentes de preprimaria de la Escuela Oficial
de Parvulos anexa a la Escuela Oficial Urbana Mixta No. 141 “Quirina
Tassi de Agostini”, Jornada Vespertina.

o Apoyé en la programacion de actividades de implementacion y
monitoreo del programa “Mis Primeros Pasos”, para ejecutarlas en los
establecimientos educativos publicos y privados del Distrito 01-06-02 de
Chinautla, Guatemala durante el ciclo escolar 2025.

f) Brindar acompafamiento metodolégico a las instituciones
gubernamentales, no gubernamentales y agentes multiplicadores
involucrados en acciones de prevencion del consumo de drogas;

e Brindé acompanamiento para la coordinacién de acciones enfocadas en
la prevencién del consumo de drogas a nivel escolar, con la Supervision
Educativa del Distrito 01-06-03 de Chinautla, Guatemala.
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Brindé acompariamiento para la coordinacién de acciones enfocadas en
la prevencién del consumo de drogas a nivel escolar, con la Comision de
Disciplina de la Escuela Oficial Urbana Mixta No. 141 “Quirina Tassi de
Agostini”, Jornada Vespertina.

Brindé acompafiamiento en la planificacion de actividades enfocadas en 4
la prevencion del consumo de drogas a nivel escolar, con el
departamento de educacion de la Comision Municipal de Prevencion
- COMUPRE- de Mixco, Guatemala.

g) Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Direccion de
Prevencién;

Apoyé en la elaboracion de estructura de talleres de sensibilizacién a
docentes de preprimaria de la Escuela Oficial Urbana Mixta No. 141
“Quirina Tassi de Agostini”, Jornada Vespertina, como parte de la
implementaciéon del programa “Mis Primeros Pasos”,

Apoyé en la elaboracion de requerimientos logisticos para la
implementacién del programa “Mis Primeros Pasos”, en los
establecimientos publicos y privados de Chinautla y Ciudad de
Guatemala.

Desarrollé acciones administrativas del programa “Mis Primeros Pasos”
para el seguimiento y monitoreo en los centros educativos publicos y
privados durante el mes de marzo de 2025.

h) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la
Direccion de Prevencion;
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i) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccién de Prevencion y por
la Autoridad Superior;

e Apoyé en otras actividades en materia de mi competencia solicitadas por
la Direccion de Prevencion.

Elaborado por: f.

Aprobado por:

Ledo. Ju

a%os orales Vasquez
Director de

evencion SECCATID

Vo. Bo.

I

) Licdo.[Ana Sivid ufioz .
Sublecretarid Ejecutiva
sECCAT!
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Factura Pequeio Contribuyente

CLAUDIA RENE, ROBLERO ARREAGA
Nit Emisor: 65325069
CLAUDIA RENEE ROBLERO

MANZANA L RESIDENCIAL GERANIOS 2 LOTE 26, San Jose Pinula,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2A, CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
125342A0-718C-4EBC-B7BC-0B1382BD6544
Serie: 125342A0 Namero de DTE: 1905020604
Mumero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 09:53:14
Fecha y hora de certificacion: 13-mar-2025 09:53:14

f

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
umtario (Q)
| Servicio 1 Por Servicios Profesionales 7,000.00 0.00

[ndividuales en General,
seglin contrato SP029-12
2025, correspondiente al
periodo del 01 al 31 de marzo
de 2023,

TOTALES: 0.00

* Na genera derecho a crédito fiscal

Otros Tatal (Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 7,000.00
0.00 7.000.00

Datas del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

Nombre persona
contratada:

Claudia René Roblero Arreaga.

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en
General.

Direccidn que evalua el
servicio:

Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.

Numero
de SP 029-12-2025
contrato:

Lugar y fecha de informe:
Guatemala, 31 de marzo de 2025.

Periodo de prestacion del

servicio:

01-03-2025 | al: [31-03-2025

de:

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 27, 3?2 5% y 8? literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades

realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Brindar atencion a los usuarios (as), incluyendo familiares que
requieren informacion, orientacion, atencién terapéutica debido al
trastorno por uso de sustancias psicoactivas.

Brindé orientacion e informacion de los servicios del Centro de Tratamiento
Ambulatorio, a los usuarios que se comunicaron a la linea de ayuda contra las
adicciones 1538.

Realicé la derivacion de los usuarios que se contactaron a la linea de ayuda
contra las adicciones 1538, al Centro de Tratamiento Ambulatorio, para iniciar
su proceso de tratamiento.

Brindé primeros auxilios psicologicos a los usuarios que llamaron a la linea de
ayuda contra las adicciones 1538, que se manifestaron en estado de crisis
emocional. ;

Realicé seguimiento a las solicitudes de informacion recibidas en la pagina web
de la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Tréafico
llicito de Drogas -SECCATID-, brindando orientacion e informacién via
telefonica y por correo electronico a cada una de las personas que llenaron el
formulario.

Brindé informacion de los servicios que presta el Centro de Tratamiento
Ambulatorio a los usuarios que se acercaron presencialmente, a la Secretaria



Ly

Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas -
SECCATID-.

b) Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier
otra atencion que se relacione con los servicios de la Direccion de
Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion.

Elaboré informes clinicos de los usuarios y lo enviée a la directora del Centro de
Tratamiento Ambulatorio.

Envié a la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercidon, informe de
derivacion de los usuarios que se comunicaron a la linea de ayuda contra las
adicciones, 1538.

c) Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as)
y de los familiares que conviven con el usuario (a).

Realicé seguimiento individual, via teléfono, una vez por semana, a los casos
clinicos asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.
Efectué el registro de asistencia y realicé la evolucién de cada sesion de los
usuarios atendidos por teléfono durante el mes de marzo de 2025.

d) Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico
de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

Participé en reuniones con la directora del Centro de Tratamiento Ambulatorio
para recibir orientacion de técnicas de intervencion para los casos clinicos
atendidos durante el mes de marzo de 2025.

Asisti a reuniones con la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion,
enfocados en |la atencién de la linea de ayuda 1538 contra las adicciones durante
el presente mes.

e) Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencién brindada a la
poblacion atendida de acuerdo a los servicios prestados.

Envié reportes de las llamadas diarias atendidas, en la linea de ayuda contra las
adicciones, durante el presente mes.

Traslade a Ia Direccion  de  Tratamiento, Rehabilitacion vy
Reinsercion el consolidado de llamadas que ingresaron durante el mes de marzo
de 2025.

Registré en la base de datos, las terapias individuales atendidas por teléfono
durante el presente mes, con fines estadisticos.

Elaboré y entregué a la directora del Centro de Tratamiento Ambulatorio el listado
de los beneficiarios atendidos, correspondientes al mes de marzo de 2025.
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f) Colaborar con la planificacién correspondiente de acuerdo a los
requerimientos de la Direccién de Tratamiento Rehabilitacion y
Reinsercion.

g) Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean
asignadas.

o Participé en la Conmemoracion del “Dia Internacional de la Mujer” el 7 de
marzo de 2025, organizado por el Departamento de Recursos Humanos de
la Secretarfa Ejecutiva de la Comision Contra las Adicciones y el Tréfico llicito
de Drogas -SECCATID-.

h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios

contratados que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento
Rehabilitacién y Reinsercion y por la Autoridad Superior.

Elaborado por: f. t@

Claudia Rene Roblero Arreaga
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ractura Pequeno Contribuyente

ROMEDQ ALFONSO, CARIAS RIOS
Mit Emisor: 81979339
ROMEQ ALFONSO CARIAS RIOS

7 CALLE COLONIA MIRADOR 20-21 zona 11, Guatemata,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO [LICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2A. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
0ASEBC11-F36D-4480-88F4-E431BF1D6CBC
Serie! 0ASEECT| Nimero de DTE: 4167910528
Mumero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 12:31:18
Fecha y hora de cerfificacion: 13-mar-2025 00:31:19

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valar Descuentos (Q)
unitario (Q)

1 Servicio 1 Por servicios profesionales 7.000.00 0.00
individuales en general, segun
contrato SP 029-14-2025
correspondiente al periodo del
01 al 31 de marzo 2025

TOTALES: 0.00

* No generd derecho a erédito fiscal

Otros Total ((Q) Impuestos
Descuentos(Q)
0.00 7.000.00
0.00 7,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Coniribuyendo por ei pais gue {odos gueremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: Romeo Alfonso Carfas Rios

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en
General

Direccion que evalla el servicio: Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercién.

Numero de SP 029-14-2025 Lugar y?echa de informe:

contrato: Guatemala 31 de marzo de 2025

Periodo de prestacion del servicio De: | 01-03-2025 | al 31-03-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 3%, 5* y 8? literal ¢) del contrato administrativo arriba
identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

a. Brindar atencion psicolégica a los usuarios (as), incluyendo familiares que
requieren informacion, orientacion, atencion terapéutica debido al trastorno por
uso de sustancias psicoactivas.

e Brindé atencion psicolégica a los consultantes de la linea de ayuda contra las
adicciones 1538, con el fin de referirlos al Centro de Tratamiento Ambulatorio por
consumo de sustancias, alcohol y tabaco.

e Facilité informacion de la ubicacion y servicios que ofrece el Centro de Tratamiento
Ambulatorio, asi como del equipo multidisciplinario para reducir el consumo de
sustancias.

e Proporcioné atencién psicolégica individual, via telefénica, a los usuarios asignados
por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

b. Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier otra
atencién que se relacione con los servicios de la Direccion de Tratamiento,
Rehabhilitacion y Reinsercion.

e Elaboré informes clinicos de los usuarios y consultantes atendidos via telefénica en la
linea de ayuda contra las adicciones 1538, proporcionando informacion requerida,
durante el mes de marzo de 2025.

c. Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y de los

familiares que conviven con el usuario (a).

e Realicé seguimiento de las personas que lo solicitan de forma virtual por medio del
“Formulario de solicitud para el Centro de Tratamiento Ambulatorio”, atendiendo las
necesidades de los consultantes, asi como informando de los servicios que ofrece.

« Realicé seguimiento individual, via telefonica, una vez por semana, a los casos
clinicos asignados por la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

« Elaboré registro, constancia y evolucién de asistencia de los casos clinicos atendidos
via telefénica durante el mes de marzo.




e Realicé seguimiento individual, via telefénica, una vez por semana, a los casos clinicos
asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién.

« Elaboré registro, constancia y evolucion de asistencia de los casos clinicos atendidos via
telefénica durante el mes de marzo.

e

Participar en las reuniones de andlisis de casos, con el equipo clinico de la Direccién
de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

e. Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencién brindada a los usuarios (as).
e Envié a la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion los informes
estadisticos los cuales contienen informacién de los consultantes que han utilizado la
linea de ayuda contra las adicciones 1538.
¢ Brinde un listado de beneficiarios atendidos por la linea de ayuda.

~h

Colaborar con la planificacién correspondiente de acuerdo a los requerimientos de la

Direccién de Tratamiento Rehabilitacion y Reinsercién.

e Referi a pacientes con orden de juzgado y voluntarios al Centro de Tratamiento
Ambulatorio, para que se les agende cita.

g. Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas.

h. Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados que
le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento Rehabilitacidn y Reinsercién y por
la Autoridad Superior.

—

Elaborado por: W

Lic. Romeo Alfonso Carias Rios
CUI; 1910 84425 0101
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Factura Pequefio Contribuyente

SILVIA LISETH, MAYORGA MENDEZ

Nit Emisor: 24098981 SR

SILVIA LISETH MAYORGA MENDEZ :
2 CALLE 0-09 RES]DENC!AL VISTAS DEL ENCIﬂAL zona 6 Mixco. .
GUATEMALA: :
NIT Receptor: ?2701?8

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2A CALLE 1-00 ZONA 10,GUATEMALA. .~

NUMERO DE. AUTORIZACION

3BF41 1AA-AFBA-¢3'I4 B037- 9630E7337A35
Sefle 3BF411M Numero de DTE: 2948219668
fe Numero Acceso:

Ht
Fecha y hora da emislon 31-mar-2025 13:28:08
Fecha y hora de ceriificacion: 13-mar-2025 13:28:08

*No genera derecho a erédito fiscal

: PlecmNalii:ur"
‘unitario (Q)

Mo BE Canidad

- Por Servicios Profesionales

1 Servicio : 1 7,000,00:
! : Individuales en General segim
_contrato niumero SP 029-15-
- 2025 correspondiente del 01 4
al 31 de marzo de 2025, ) P
'  TOTALES:

Impugstos

Dcecuemos (Q) i Dlrés Tom] (Q)

. Descucntos(Q)

0.00 0.00 700000

 7,000,00

Datos del certificador

Superintes_}dencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre de la Persona Contratada: | Silvia Liseth Mayorga Mendez

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en
General

Direccién que Evalia el Servicio: Direccién de Tratamiento, Rehabilitacién y
Reinsercion.

Namero de SP 029-15-2025 | Lugar y Fecha de Informe:

Contrato: Guatemala, 31 de marzo de 2025.

Periodo de Prestacion de Servicios: | de | 01/03/2025 al | 31/03/2025

Respetable Sefor Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 82 literal C) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo estas las
siguientes: -

a) Brindar atencién a los usuarios (as), incluyendo familiares que requieren
informacion, orientacion, atencion terapéutica debido al trastorno por uso de
sustancias psicoactivas;

¢ Realicé llamadas telefénicas a los usuarios (as) para la programacién de agenda
semanal, asignando citas para quienes tenian procesos de atencién terapéutica
en la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién.

e Brindé atencion individual a usuarios (as) quienes ya tenian procesos de
seguimiento en la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion.

b) Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier otra
atencion que se relacione con los servicios de la Direccién de Tratamiento,
Rehabilitacién y Reinsercion;

e Elaboré informes clinicos de acuerdo con el proceso de tratamiento a los
usuarios (as) asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.

c) Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y de los
familiares que conviven con el usuario;

o Elabore las agendas semanales para la implementacion de las citas de los
usuarios (as) programados para terapia individual, correspondientes al mes de
marzo 2025.




e Realicé, los diferentes procedimientos para la atencién de los usuarios (as),
quienes reciben la atencion psicolégica individual, los planes y programas de
tratamiento organizados de |a siguiente manera:

e Captacién y Entrevista Inicial.
e Evaluaciones.

o Fase Diagndstica.

e Psicoeducacion.

¢ Plan Terapéutico.

Administrativamente:

e Elaboracion de informes clinicos.

e Registro de consulta en la hoja de evolucién.
¢ Llenado de la hoja de registro de asistencia.
e Elaboracién de constancias de asistencia.

d) Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico de la
Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion;

» Participé en las reuniones de equipo multidisciplinario, analisis de casos clinicos de
la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion, en donde se discutio y se
aporté sobre aspectos técnicos y metodolégicos de los procesos integrales
(médicos, psicologicos, sociales y ocupacionales) que componen el seguimiento de
los usuarios (as).

e) Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencién brindada a los usuarios
(as);

e Elaboré los registros de terapias individuales correspondientes al mes de marzo de
2025, los procesos terapéuticos de los usuarios (as) atendidos los cuales fueron
enviados a la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercién, los cuales
incluyeron:

e Formato de Registro Electronico del Centro de Tratamiento Ambulatorio.
e Formato de Beneficiarios.
e Formato de Actividades y Eventos.

f) Colaborar con la planificacién correspondiente de acuerdo a los requerimientos
de la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion;




o Colaboré en las actividades de planificacion y elaboracion de materiales para
la atencion de usuarios de la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y

Reinsercion.

g) Asistir a los seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas;

h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados
que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercidon

y por la Autoridad Superior;

Elaborado por: . i
Lcda. Silvia Liseth Mayorga Mendez.
CUI 2447 23214 0604
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Factura Pequefo Contribuyentse

MARIAJOSE, BARRERA CASTELLANDS

Mit Emisor: 76766535

MARIAJOSE BARRERA CASTELLANOS

9 AVENIDA 9.30 COLOMIA ZONMA 11, zona 11, Guaiemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receplor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICQO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2A. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

MUMERO DE AUTORIZACION:
12BFBER3-6F6:4-43C8-A120-0C1A40427D73
Serje: 1BBFBERS Mumero de DTE: 1868841928
Mumero Accaso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 09:52:28
Fecha y hora de certificacion: 13-mar-2025 09:52:28

#MNo B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
1 Servicio | Por Servicios Profesionales 7,000.00 0.00

Individuales en General,
segun contrato SP 029-16-
2025 correspondiente al
periodo del 01 al 31 de marzo
de 2025,

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a erédito fiscal

(tros Total (Q) Impuestos
Descuentos(())
0.00 7,000.00
0.00 7,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT; 16693949

"Contribuyendo por e pais que todos gueremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada:

Mariajose Barrera Castellanos

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en

General.

Direccion que evalla el servicio:

Direccién de Tratamiento, Rehabilitacién y

Reinsercion.
Numero de Lugar y fecha de informe;
contrato: SP 2102020 Guatemala 31 de marzo de 2025

Periodo de prestacion del servicio

de: | 01-03-2025 | al |

31-03-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 28 3% 52 y 82 literal ¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas,

siendo éstas las siguientes:

a. Brindar atencién a los usuarios (as), incluyendo familiares que
requieren informacion, orientacion, atencion terapéutica debido al
trastorno por uso de sustancias psicoactivas.

Brindé asistencia a los usuarios (as) y familiares que se comunicaron a la linea
de ayuda 1538, solicitando informacion y orientacion con relacion al trastorno
por uso de sustancias psicoactivas.

Proporcioné a los usuarios (as), familiares y amigos que se contactaron a la
linea de ayuda 1538, sobre la importancia del proceso multidisciplinario que se
trabaja en el Centro de Tratamiento Ambulatorio, para el abordaje de las
adicciones.

Brindé apoyo psicolégico, creando espacios de descarga emocional, escucha
activa y resolucion de conflictos a través de la linea de ayuda 1538 a usuarios
(as) y familiares que presentaron crisis emocional relacionada al trastorno por
uso de sustancias psicoactivas.

Efectué derivaciones al Centro de Tratamiento Ambulatorio a los usuarios (as)
que se contactaron a la linea de ayuda 1538 para el abordaje de trastorno por
uso de sustancias psicoactivas.

Realiceé llamadas de seguimiento para atender la solicitud de informacion de los
usuarios (as) y familiares que llenaron el formulario por medio de la pagina
web.

Brindé atencion psicologica en modalidad telefonica y virtual a usuarios de
nuevo ingreso con trastorno por uso de sustancias psicoactivas, asignados por
la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

Proporcioné informacion sobre el Centro de Tratamiento Ambulatorio a usuarios
que se acercaron de forma presencial a las instalaciones de la Secretaria de la



Comisién Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, para consultar
sobre atencion psicologica para personas con adiciones.

b. Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de
cualquier otra atencién que se relacione con los servicios de la
Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion.

Elaboré informe mensual de las actividades efectuadas durante el mes de

marzo de 2025, incluyendo atencién en crisis y derivacién al Centro de

Tratamiento Ambulatorio de pacientes con adicciones.

Realicé informe de los usuarios(as) derivados al Centro de Tratamiento

Ambulatorio que se contactaron a la linea de ayuda 1538 durante el mes de

marzo de 2025.

Remiti el reporte diario y consolidado correspondiente al mes de marzo de

2025, detallando las llamadas atendidas de la linea de ayuda 1538.

Elaboré informes clinicos de los wusuarios atendidos via telefénica,

entregandolos a la directora del Centro de Tratamiento Ambulatorio.

c. Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as)
y de los familiares que conviven con el usuario (a).

Di seguimiento semanal a los casos clinicos asignados por la Direccién de

Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién, atendiendo a usuarios y familiares

por teléfono o videoconferencia.

Realicé registro y constancia de asistencia, registro de beneficiarios y evolucién

de cada sesion de los casos clinicos atendidos durante el mes de marzo de

2025.

Efectué planificacion semanal de las sesiones de cada uno de los casos clinicos

asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion

d. Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico
de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

Participé en reuniones con la directora del Centro de Tratamiento Ambulatorio,

quien proporcioné informacién sobre las derivaciones realizadas por medio de

la linea de ayuda 1538.

Participé en reuniones con la directora del Centro de Tratamiento Ambulatorio,

en donde brindo informacion sobre los casos clinicos asignados y su registro.

e. Elaborar informes estadisticos mensuales de la atenciéon brindada a
los usuarios (as).

Elaboré informe estadistico de los servicios que presta la linea de ayuda 1538.

Realicé informe estadistico de los pacientes atendidos via telefénica durante el

mes de marzo de 2025, enviado a la directora del Centro de Tratamiento

Ambulatorio. =

Brindé a la directora del Centro de Tratamiento Ambulatorio, el listado de

beneficiarios atendidos durante el mes de marzo de 2025 de los casos

asignados.



e Registré los datos de los usuarios atendidos por teléfono o videoconferencia
durante el mes de marzo de 2025, con fines estadisticos.

f. Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los
requerimientos de la Direccion de Tratamiento Rehabilitacion vy
Reinsercion.

g. Asistir a seminarios y ofras actividades similares que le sean
asignadas.

e Participé en la Conmemoracién del “Dia Internacional de la Mujer”, organizado
por el Departamento de Recursos Humanos el dia viernes 7 de marzo de 2025,
llevado a cabo en las instalaciones de la Secretaria de la Comision Contra las
Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

h. Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento
Rehabilitacion y Reinsercidén y por la Autoridad Superior.

Elaborado por: ,{:HQ;_L

Licenciada Marfajose Barrera Castellanos
2321 75462 0101

e g WA
t\\\\”l i Ly
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(\»@ : =0\
Aprobado por: ' e

“\r'
Licenciada.
Directora de Tratarf

Vo. Bo.




Factura Pequefio Contribuyente

JOSE FERNANDO, GIL NUNEZ

Nit Emisor: 87678810

JOSE FERNANDO GIL NUNEZ

3 AVENIDA LOTE A1 SECTOR CENTRAL 1 ALDEA EL CARMEN
CONDOMINIO VERDE CASA 32, zona 10, Santa Catarina Pinuia,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
Direccion comprador; 2 CALLE 1-00 ZONA 10 DE GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
2EFE8FCE-804E.4330-AD82-5220FDA4%92A
Serie: 2ZEF58FCH Numero de DTE: 2152612752
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 16:45:16
Fecha y hora de certificacion; 13-mar-2025 16:45:16

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
| Servicio 1 Por Servicios profesionales 7.000.00 0.00

Individuales en General,
segln contrato ndmero SP
029-17-2025 correspondiente
al periodo del 01 de marzo al
31 de marzo del 2025

TOTALES: 0.00

* Mo genera derecho a erédito fiscal

Otros Total (Q) [mpuestos
Descuentos(Q)
0.00 7,000.00
0.00 7,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NLT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

Nombre persona

contratada:

José Fernando Gil Nuniez

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en General

Direccion que evalua el

servicio: Direccion de Prevencion
cl';l:mero SP 029- | Lugary fecha de informe:

17-2025 | Guatemala, 31 de marzo de 2025
contrato:

Periodo de prestacion

del servicio:

de: |01-03-2025 al: | 31-03-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22 3% 5% y 8? literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades

realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar los procesos de sensibilizacion de maestros, estudiantes y
padres de familia impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la Comision

Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

e Brindé sensibilizacion sobre el consumo de drogas enfocado a nifias y
nifios para fomentar habitos saludables, en el Instituto de Cooperacion

Social “ICOS”.

e Asesoré el proceso de sensibilizacion sobre prevencion del consumo de
drogas y sustancias con docentes educativos del sector 01-06-03 del

municipio de Chinautla.

b) Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica a maestros de primaria,

estudiantes, padres de familia, entre otros.

‘.‘I/'
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e Realicé asistencia técnica para dar a conocer los programas impartidos
por la Direccion de Prevencion con supervisora educativa del distrito 02-
06-03 del municipio de Chinautla.

e Brindé capacitacion a docentes educativos del distrito 01-06-03 del
municipio de Chinautla, para la implementacion del programa educativo
“Creciendo Juntos”, en el ciclo escolar 2025.

c) Apoyar en la elaboracion de campafias y acciones ambientales de
prevencion al consumo de drogas.

e Apoyé en la planificacién de la camparia de verano 2025 de la Direccion
de Prevencion, la cual tiene como objetivo sensibilizar a la poblacion
sobre los riesgos y consecuencias del consumo de alcohol y otras drogas.

d) Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades requeridas por la
Direccion de Prevencion.

e Elaboré una guia para el facilitador del programa “Creciendo Juntos”.

e) Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacion de los programas de
prevenciéon a nivel nacional, impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la
Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

¢ Brindé seguimiento y monitoreo en el proceso de evaluacion del programa
“Creciendo Juntos”, en los establecimientos educativos a implementar.

f) Brindar acompafiamiento metodolagico  de las  instituciones
gubernamentales y no gubernamentales involucrados en el tema de
prevencion a nivel nacional y agentes multiplicadores de acciones de
prevencion del consumo de drogas.

g) Gestionar los requerimientos logisticos necesarios para el desarrollo de
los programas de la Direccion de Prevencion de la Secretaria Ejecutiva de
la Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

e Planifiqué cronograma de capacitacion para iniciar la implementacion del
programa “Creciendo Juntos”.

(o]



h) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la
Direccion de Prevencion.

i) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direcciéon de Prevencion y por
la Autoridad Superior.

e Apoye en todas las agtividades solicitadas por la Direccion de Prevencion
y la Autoridad Supegi

Elaborado por: f. XMN& é
/%)se oG1| Nunpz
CUL 264959755140]

Aprobado por: f

Licdd. Ana Silvio Munoz M.
Syibsecretaria Ejecutiva
SECCATID




Factura Pequeno Contribuyente

RENZO ADRIAN, RIVERA MARTINEZ

Nit Emisor: 27009149

CLINICA PSICOLOGICA

3 CALLE 1-49 zona 1, Escuintia, ESCUINTLA
NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direcclon comprador; 2 CALLE 1-00 ZONA 10 CIUDAD GUATEMALA -

: ; NU MERO DE AUTORIZAC 1ON:
2D EQE 168-7703-4EC9-38B4-CECOE2A4DCI2
Serie 2DE23168 Namero de DTE: 1886705481
L Nurnero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 15:57:54
Fecha y hora de certificacién: 13-mar-2025 15:57:54

#No B/S '?Cant_idaﬁé Descupcmn ; (R PrecmNa]or  Descuentos (Q) Otros Total (Q) ! Impuestos
- o7 unitario (Q) Lo Descuentos(@) s
1 Servicie . 1 Por Scrvicios mecsinnales : 7,500.00 0.00 0.00° 7,500.00
! | Individuales en Gcncml. : : :
-sepln contrato niimero SP g
1 029-18-2025 correspondiente -
|al perfodo del 01 al 31 de :
|marzo 2025 ) 3 ) ) i 3
i  TOTALES: ; 0.00 0.00° 7,500.00°

¥ No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: Renzo Adrian Rivera Martinez
Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General
Direccién que evalia el servicio: Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion,
Nimero de No. SP 029-18-2025 Lugar y fecha de informe:
contrato: Guatemala 31 de marzo de 2025
Periodo de prestacion del servicio De: | 01-03-2025 ‘ al ‘ 31-03-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 22, 3%, 5% y 8? literal c) del contrato administrativo arriba
identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

a. Brindar atencién a los usuarios (as), incluyendo familiares que requieren informacion,
orientacidn, atencién terapéutica debido al trastorno por uso de sustancias psicoactivas.

¢ Realicé entrevistas de captacién a los usuarios (as), de nuevo ingreso asignados por la
Direccién de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion.

e Brindé atencion psicoterapéutica a usuarios (as), asighados por la Direccion de
Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

b. Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier otra atencién
que se relacione con los servicios de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién y
Reinsercion.

e Elaboré los informes clinicos de los usuarios (as) asignados por la Direccion de
Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercidn.

c. Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y de los familiares
que conviven con el usuario (a).

® Realicé la organizacion de agendas semanales, para la implementacién de las citas de los
usuarios (as), programados para terapia individual, correspondiente al mes de marzo 2025.

* Realicé entrevista inicial, evaluacién diagnostica y psicoeducacion, a los usuarios (as), que
se integran al programa del Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA).

® Registré en las hojas de evolucion de cada uno de los usuarios (as), cada una de las
sesiones de terapia.

® Realicé el registro de asistencia de usuarios (as), atendidos en el mes de marzo 2025.

o Elaboré constancias de asistencia de cada uno de los usuarios atendidos.




d. Participar en las reuniones de andlisis de casos, con el equipo clinico de la Direccién de
Tratamiento, Rehabhilitacién y Reinsercién.

e Participé en reuniones con la Directora del Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA), para
orientacion de técnicas para la intervencién de casos clinicos atendidos durante el mes de
marzo 2025.

e. Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencién brindada a los usuarios (as).

o Presenté informe estadistico de las terapias individuales atendidas durante el mes de
marzo, a la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

¢ Realicé la entrega del listado de los beneficiarios atendidos correspondientes al presente
mes.

f. Colaborar con la planificacién correspondiente de acuerdo a los requerimientos de la
Direccidn de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercién,

e Elaboré la planificacién de los usuarios (as), que asisten al Centro de Tratamiento
Ambulatorio (CTA).

8. Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas.
e Asisti a la conmemoracién al dia internacional de la mujer, brindando mi apoyo el dia 7 de
marzo 2025, en las instalaciones del auditérium de SECCATID, zona 10.

h. Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados que le
sean solicitados por la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercién y por la
Autoridad Superior.

e Colaboré en la aplicacién de pruebas toxicolégicas a alumnos aspirantes a policias del
Sistema Penitenciario, a realizarse en la Escuela de Estudios Penitenciarios ubicada en
Fraijanes.

e Participé en la logistica del evento de inauguracién: “Diplomado de las
Drogodependencias”, con lideres mujeres Pocomam, pertenecientes al departamento de
Escuintla, municipio de Palin.

Elaborado por:
Lic. Renzo Adrian-Ri¢eta Martinez
CUI: 2396 43801 0101

Aprobado por: .
Leda. Maria Antonieta Soldrzan 0
Directora de Tratamiento, Rehabilitacié:

fsgreish. s
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a Silvia Mufioz M.
Subsecretaria ecutiva
ECCATI



Factura Pequeiio Contribuyente

PABLO ESTEBAN, IZEPPI RAMIREZ NOMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 17296641 64C09955-D8FE-440D-AD78-FCCBO4EE12EF
PABLO ESTEBAN IZEPPI RAMIREZ Serie: 64C09955 Numero de DTE: 3640542221
DIAGONAL 14 15-50 COLONIA JARDINES DE LA ASUNCION, zona 5, Numero Acceso:
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 18:59:07
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 12-mar-2025 18:59:07

CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
Direccién comprador: 2A, CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total () Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 7,000.00 0.00 0.00 7,000.00
Individuales en General,

seglin contrato SP 029-19-
2025 correspondiente al
perfodo del 01 al 31 de
marzo 2025.

TOTALES: 0.00 0.00 7,000.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



INFORME MENSUAL _
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre de la Persona Pablo Esteban |zeppi Ramirez

Contratada:

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en
General

Direccioén que Evalua el Servicio: Direccion de Tratamiento, Rehabilitaciony
Reinsercién.

Namero de SP 029-19-2025 Lugar y Fecha de Informe:

Contiato: Guatemala, 31 de marzo de 2025.

Periodo de Prestacion de Servicios: de: |01/03/2025 | al: | 31/03/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 82 literal C) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo estas las
siguientes:

a) Brindar atenciéon a los usuarios (as), incluyendo familiares que requieren
informacion, orientacion, atencion terapéutica debido al trastorno por uso de
sustancias psicoactivas;

¢ Realicé entrevistas de captacién de usuarios (as) nuevos, quienes iniciaron
procesos de atencién terapéutica en la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion
y Reinsercion,

e Brindé atencion terapéutica a usuarios (as) quienes ya tenian procesos de
seguimiento en la Direccion de Tratamiento y Rehabilitacién.

b) Elaborar informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier otra
atencion que se relacione con los servicios de la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercién;

¢ Elaboré los informes clinicos correspondientes a los usuarios (as) asignados por
la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién para el seguimiento
especifico de sus procesos terapéuticos.

c) Dar seguimiento a los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y de los
familiares que conviven con el usuario;

» Realicé las agendas semanales para la implementacion de las citas de los
usuarios (as) programados para terapia individual, correspondientes al mes de
marzo 2025.



e Estructuré, sobre la base de los aspectos técnicos y metodolégicos
especializados, los planes y programas de tratamiento de los usuarios (as),
organizados de la siguiente manera;

e Captacion y Entrevista Inicial.
e Fase Diagnostica.

e Psicoeducacion.

e Plan Terapéutico.

Administrativamente:

e Elaboracién de informes clinicos.

¢ Registro de consulta en la hoja de evolucion.
¢ Llenado de la hoja de registro de asistencia.
o FElaboracion de constancias de asistencia.

d) Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico de la
Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién;

Participé en las reuniones de analisis de casos con el equipo clinico de la Direccién
de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion, en donde se discutié y se aporté sobre
aspectos técnicos y metodolégicos de los procesos integrales (médicos,
psicolégicos, sociales y ocupacionales) que componen el seguimiento de los
beneficiarios (as).

e) Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencion brindada a los usuarios

(as);

Elaboré los registros estadisticos correspondientes a los procesos terapéuticos de
los usuarios (as) atendidos durante el mes de marzo 2025, los cuales fueron
enviados a la Direcciéon de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion, los cuales
incluyeron:

o Formato de Registro Electrénico del Centro de Tratamiento Ambulatorio.
e Formato de Beneficiarios.
¢ Formato de Actividades y Eventos.
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f) Colaborar con la planificacién correspondiente de acuerdo a los requerimientos
de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién;

e Colaboré en las actividades de planificacion y elaboracién de materiales para
la atencién de beneficiarios de la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.

g) Asistir a los seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas;

h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados
que le sean solicitados por la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion
y por la Autoridad Superior;

Elaborado por: . M L/

Lic, Ps PaWEsteban Izeppi Ramirez
CUI 2335 76363 0101

n}&\ CORIRA Ly,
K Qwua g{’{ ",
; ‘&. 9, ."

Aprobado por:

Licda. Marfa Anto@éﬁfsﬁi’ﬁizah\b Coiydin
Directora de Tratamiento;R e’fﬁ({blutam}?n A Reinsercion

e "IIU:"{‘?J
"f‘ff‘;i"g;(,w }“’i

Vo.Bo.

Licda. And Silvia Mufioz M.

bsecretaria Ejgcutiva
S SECCATID



Factura Pequeio Contribuyente

ANA BEATRIZ, LOPEZ GUZMAN
Nit Emisor: 111393744
ANA BEATRIZ LOPEZ GUZMAN

KILOMETRO 4 5 CARRETERA A CHINAUTLA COLONIA VILLAS DE
SAN ANGEL CASA 103, zona 2, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receplor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccién comprador; 2A, CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
75EDDSF7-6C6A-43B9-A053-735A390B7DBE
Serie: 75EDD8F7 Numero de DTE: 1818903481
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: é—mar—2025 14:07:58
Fecha y hora de certificacién; 14-mar-2025 14:07:58

I

#No B/S Canhdad Descnpmnn 2

unitario (Q)

‘Por Servicios Profesionales 7,500.00
{Individuales en General, :
-seglin contrato SP-029-20-
12025 correspondiente al
‘periodo del 01 al 31 de marzo
e 2025

[ Servicio 1

o @ erédito fiseal

Precio/Valor

ToTatEs]

Impuestos

i PP Paeg) S e
el i Deseventos(@) T T
0.00 0.00 7,500.00
é' H

i
!
i
N
!
!

... 1,500.008

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”




INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

BBRHITE Setar Ana Beatriz Lopez Guzman

contratada:

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General
Dlrer_:c_lon i e R Direccion del Observatorio Nacional sobre Drogas
servicio:

Numero de SP 029-20- |Lugar y fecha de informe:

contrato: 2025 Guatemala, 31 de marzo de 2025.

Perfodadie prestIclon ofl | 4. loloszees | i |3Lo032008
servicio:

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 5% y 8 literal c) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las

siguientes:

a) Administrar bases de datos relacionadas con drogas y otras sustancias adictivas;

b) Asesorar en la elaboracion de informes estadisticos sobre drogas y otras
sustancias adictivas;

e Elabore un boletin mensual para la Red de Informacion sobre Drogas acerca de
los beneficiarios del Centro de Tratamiento Ambulatorio, las personas
sensibilizadas por la Direccién de Prevencion y las incineraciones del mes de
febrero 2025,

« Realicé el llenado de la base de datos de precios de drogas en la region,
solicitado por el Ministerio de Gobernacion.



c)

Asesorar y dar seguimiento a las solicitudes realizadas por distintas entidades
nacionales e internacionales;

Realicé una presentacion sobre la Encuesta Nacional sobre Consumo de
Sustancias Adictivas en Jovenes en el Sector Publico.

Realice una presentacion sobre la informacion manejada por el Observatorio
Nacional sobre Drogas.

Elaborée un documento de planificacion para el Diplomado en Sustancias
Psicoactivas.

Elaboré un documento de planificacion para la Asistencia Técnica para el
Fortalecimiento Institucional y el Desarrollo de Capacidades del Observatorio
Nacional sobre Drogas en cooperacion con el Programa de Cooperacion entre
América Latina, el Caribe y la Union Europea sobre Polfticas de Drogas -
COPOLAD-,

d) Implementar estrategias de mejora continua para la recoleccion, tabulacion,

presentacién y andlisis de informacion estadistica;

e) Brindar asesoria profesional en otras actividades asignadas dentro del ambito de

su competencia, conforme a las directrices establecidas por la Direccién del
Observatorio Nacional Sobre Drogas y la Autoridad Superior.

Participé y asesoré en la reunion con representantes de la Escuela de Ciencias
Farenses del Instituto Nacional de Ciencias Forenses, el 04 de marzo del
presente ano.

Participé y asesoré en la reunion con el Instituto de Agricultura, Recursos
Naturales y Ambiente de la Universidad Rafael Landivar, el 06 de marzo del
presente ano,

Participé en la reunion con el Programa de Cooperacion entre América Latina,
el Caribe y la Union Europea sobre Politicas de Drogas

COPOLAD-, el 07 de marzo del presente ano.

Participe en el Taller Técnico ‘Fortalecimiento de Ila coordinacion
interinstitucional en las capacidades de registro de informacion sobre



incautaciones de drogas ilicitas, sustancias y precursores quimicos”, los dias 10
y 11 de marzo del presente ano.

o Participé en la reunion con la Escuela de Ciencias Forenses del Instituto
Nacional de Ciencias Forenses, el 04 de marzo del presente ano.

e Participé en la reunion con el Programa de Cooperacion entre América Latina,
el Caribe y la Unién Europea sobre Politicas de Drogas .
COPOLAD-, el 13 de marzo del presente ano.

» Participé en el Taller de Entrenamiento en Fentanilo, el 14 de marzo del presente
afo.

o Participé en la reunién con los representantes de la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT-, el 17 de marzo del presente ano.

e Participé en una reunion con el Ministerio de Educacion, el 18 de marzo del
presente ano. )

e Participé y asesoré en la reunion virtual con los observatorios de Honduras,
Republica Dominicana y El Salvador, el 26 de marzo del presente ana.

Elaborado por: f. 1
Ana Bez thz Lopez Guzman
2996069100101 i

Aprobado por: T M VT AT, ;}«,‘:‘.w:
PhD. Julib Roberto Quijivix Munaz, *
Director del Observatorio Nacioral sobre Drogas

Vo. Bo.

Licda. fna Silvid Mufioz M.
Subsecretaria/Ejecutiva
SECCATID




Factura Pequeno Contribuyente

JAQUELINE CRISTINA, RAMIREZ LOPEZ
Nit Emisor: 41371097
JAQUELINE CRISTINA RAMIREZ LOPEZ

14 CALLE JARDINES DE MINERVA 14-48 COLONIA JARDINES DE
MINERVA, zana 11, Mixco, GUATEMALA

NIT Receptor; 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONMES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador; 2A. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA, ~

MUMERO DE AUTORIZACION:
B46301B2-5EBD-4798-3AC 5651444568686
Serie: B4830182 Namero de DTE: 1589462936
Mumero Acceso:

iy
Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 15:45:20
Fecha y hora de certificacion: 14-mar-2025 15:45:20

HNo B/S Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario ()
| Servicio 1 Por Servicios Profesionales 7.000.00 0.00

Individuales en General,
segin cantrato SP029-21- 7
2025 correspondiente al
periodo del 01 al 31 de marzo
2035,

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Tmpuestos
Descuentos(())
0.00 7,000.00
0.00 7,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Triburaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

e pe.rsona Jaqueline Cristina Ramirez Lopez
contratada:
Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General
DII’E!E:C.IOH que-evalda el Unidad de Comunicacion Social
servicio:
:ilumero SP 029- |Lugary fecha de informe:

o 21-2025 Guatemala, 31 de marzo de 2025.
contrato:
Periodo de prestacion | ... |g4.03.2025 | al: |31-03-2025
del servicio:

Respetable Senor Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2% 3% 5% y 8? literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a)

b)

Crear campaifias y estrategias digitales para las redes sociales, Tik Tok,
Facebook, X, Instagram y, YouTube, entre otros:

Desarrollar contenido digital integrado por videos, fotografias,
animaciones o imagenes que promuevan los servicios de SECCATID
por medio de las redes sociales, tales como campanas informativas,
promocionales y de sensibilizacién, enfocadas en la prevencién del
consumo de drogas a nivel escolar, familiar, comunitario y laboral, y
otras que correspondan en el contexto de la reduccion de la demanda
de drogas a través de las acciones institucionales:

« Elaboré treinta copy para post de los programas de la Direccién de
Prevencion de la SECCATID para Facebook, Instagram y X.

« Elaboré diez reel de la Direccion de Prevencion de la SECCATID para
Facebook, Instagram y X.

« Elaboré cuatro historias de la Direccion de Prevencion de la
SECCATID para Facebook, Instagram y X.



c)

f

g)

Crear contenido digital para difundir en redes sociales campanas
informativas y promocionales de los servicios prestados en e| Centro
de Tratamiento Ambulatorio:

« Elaboreé un copy para post del Centro de Tratamiento Ambulatorio de
la SECCATID para Facebook, Instagram y X.

Desarrollar contenido digital para difundir en redes sociales
informacion del Observatorio Nacional Sobre Drogas:

« Elaboré dos copy de las actividades del Observatorio Nacional sobre
Drogas de la SECCATID, para Facebook, Instagram y X.

« Elaboré un reel de las actividades del Observatorio Nacional sobre
Drogas de la SECCATID, para Facebook, Instagram y X.
Elaboré una historia de las actividades del Observatorio Nacional
sobre Drogas de la SECCATID, para Facebook, Instagram y X.

Generar informes periddicos basado en métricas sobre el
compartimiento de las Redes Sociales de SECCATID en relacion a los
indicadores de alcance, interaccion, cobertura, seguidores,
comentarios, entre otfros:

+ Elaboré informe sobre el comportamiento de las redes sociales de la
SECCATID del mes de Marzo 2025.

Analizar y proponer otros canales digitales en donde la SECCATID
pueda intervenir para hacer llegar informacion a la poblacion meta:

Supervisar las redes sociales en busca de menciones y/o comentarios
y responderlos de manera propia:
o Revisé las redes sociales para atender las solicitudes enviadas, por
mensajes directos y perfil publico.
» Realicé reporte de links de las diferentes actividades realizadas de las
redes sociales de la SECCATID.



h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Unidad de Comunicacion
Social y por la Autoridad Superior:

* Apoye en latoma de fotografias en distintas actividades de la SECCATID.

» Apoye en protocolo de las actividades del mes de marzo de la SECCATID.

» Apoyé en reporte de link para verificacién de monitoreo en redes sociales
de la SECCATID.

Elaborado por: f.
Jaqueline Cristina Ramfirez Lapez
1635914740101

Aprobado por:

L '-'.':;'-- $ H J

S Licda. jAna Silyia Mufioz
S/ Subsecretarfa Ejecutiv:
SECQATI!



Factura Pequefio Contribuyente

MARIANQ, LOPEZ CHOXOM ; NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 235641022 : 5694A5A4-2C0E-46F4-BFTT-37FB2FC6BB2C
MARIANO LOPEZ CHOXOM ; : : Serie: 56894A5A4 Numero de DTE: 739133172
5 AVENIDA 6-B3 zona 4, Guatemala, GUATEMALA - Numero Acceso:
NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision:-31-mar-2025 10:08:14
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 14-mar<2025 10:09:14

CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
Direccién comprador: 2 CALLE 1-00 ZONA 10 GUATEMALA

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos tQ} : Otros Total (Q) ; Impuestos
7 ] s unitario (Q) - Descuentos(Q) n :

1 Servicio 1 EPQR SERVICIOS 5,000.00 .~ 0.00 0.00: 5,000.00
TECNICOS PRESTADOS : 1 ;
DEL | AL 31/MARZ0/2025, W
SEGUN CONTRATO ST
029-01-2025 { - L il

TOTALES: 0.00 0.00 5,000,00

'# No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificadar

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL )
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: |Mariano Lépez Choxom

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Dlre(_;c-lon que evalua el Direccion Administrativa Financiera
servicio:
Numero .

Lugar y fecha de informe:
de ST 029-01-2025 Guatemala, 31 de marzo de 2025.
contrato:
Perlodode prestacion del de:|01-03-2025 | al: | 31-03-2025
servicio:

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 3%, 5% y 8? literal c) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las
siguientes:

a) Realizar servicios técnicos en albanileria, jardineria, electricidad, plomeria y
pintura a requerimiento de la Direccion Administrativa Financiera:

e Realicé limpieza en el techo del comedor nuevo, ya que se encontraba
cubierto por hojas secas.

e Cambie algunas planchas de cielo falso en el nuevo comedor, ya que
presentaban deterioro por filtraciones de agua en el techo.

o Apliqué pintura en la pared trasera del auditérium ya que se encontraba la
pintura deteriorada.

e Realice mantenimiento en jardin interno, ya que se encontraba con maleza
y basura de hojas secas.

b) Revisar y dar mantenimiento a las areas fisicas de la SECCATID, debiendo
considerar los materiales e insumos necesarios para realizar las reparaciones:

o Revisé las distintas areas de las instalaciones; informando al Director de la
Direccion Administrativa Financiera de los mantenimientos a realizar y los
materiales necesarios.

c) Llevar el control de los materiales, insumos, herramientas y equipo necesarios
para el mantenimiento o reparaciones de las distintas areas de la SECCATID:

e Informé al Director de Ila Direccion Administrativa Financiera del
mantenimiento a realizar y los materiales que se utilizaron para ejecutar las
actividades.



d) Revisar las necesidades de reparaciones menores en la estructura de las
instalaciones de SECCATID:

e Realicé reparacion parcial en el techo del comedor nuevo, ya que presentaba
rajaduras en el mismo, y esto ocasionaba filtraciones de agua que dafiaron
el cielo falso.

e) Presentar mensualmente la informacion detallada del estatus de las reparaciones
o mantenimiento realizado:

» Informé al Director de la Direccion Administrativa Financiera las actividades
realizadas durante el mes de marzo y le mostré fotografias de las areas
trabajadas.

f) Reportar constantemente a la Direccion Administrativa y Financiera sobre los
trabajos que ameriten atenciéon especial:

o Reporté de manera verbal al Director de la Direccion Administrativa
Financiera el estatus de las areas trabajadas y de las herramientas
utilizadas.

g) Otras actividades que le sean asignadas en materia de su competencia cuando le
sea requerido por la Autoridad Superior: '

Elaborado por: f.@\

Mariano Lépez_éhoxom
2356 41022 0801

Aprobado por: £f:
Liie,
Director Administrative Financiero

Vo. Bo.

via Muioz M.

Psecretiria Ejecytiy
ATID ?




Factura Pequefio Contribuyents

ERICKA DANYVIA, GONZALEZ HERNANDEZ DE MARROQUIN
Nit Emisor: 71701001

ERICKA DANYVIA GONZALEZ HERNANDEZ

5 CALLE 17-35 zona 1, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptar: 7270178 "
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES ¥ EL TRAFICQ ILICITO DE DROGAS
Direccion comprador: 2DA. CALLE 1-00, ZONA 10, GUATEMALA,
GUATEMALA,

NUMERQ DE AUTORIZACION:
£5981088-418D-4981-3881-034519BCF700
Serie: C5981088 Mumero de DTE: 1102924209

~ Mumero Acceso:

Fecha y hora de amision: 31-mar-2025 16:25:24
Fecha y hora de certificacion: 17-mar-2025 16:25:24

s

#No B/S  Cantidad Deseripeion Precio/Valor
unitaria (Q)
L Servicio | POR SERVICIOS 0,000.00

TECNICOS PRESTADOS
SEGUN CONTRATO
NUMERO ST 029-02-2025,
CORRESPONDIENTE AL 7
PERIODO DEL 01 AL 31

DE MARZO DEL. ANO
2025.

TOTALES:

# Mo genera derecho a erédito [iscal

Descuentos (Q)

0.00

0.00

Otros Tortal () [mpuestos
Descuentos( ()
0.00 £,000.00
0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administacion Tributaria NIT: 16693949

"Confribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE
DROGAS —-SECCATID-.

Nombre persona contratada: Ericka Danyvia Gonzalez Hernandez

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos

Direccion que evalda el

S Direccion Administrativa Financiera
servicio:

Namero de Lugar y fecha de informe:
contrato: ST De3-04-2045 Guatemala, 31 de marzo de 2025.

Periodo de prestacion del

Ch de:|01-03-2025 | al: |31-03-2025
servicio:

Respetable Senor Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 2?2, 3% 5% y 8?2 literal ¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Apoyar en forma virtual, telefonica y personalizada en la atencion
al personal de SECCATID:

« Brindé informacién y apoyo en gestiones de diferentes procesos al
personal de SECCATID de oficinas centrales y del Centro de
Tratamiento Ambulatorio —CTA-.

« Atendi llamadas telefénicas internas y externas de SECCATID.

b) Apoyar en la recepcidn y digitalizacidon de acuerdos, resoluciones
y todo tipo de documentos relacionados con el personal:

« Apoye en la digitalizacion de informes y facturas del mes de
marzo del 2025 y entrega al Departamento de Compras y la
Unidad de Comunicacion Social, para sus respectivas
publicaciones.

pag. 1




c) Apoyar con el control ¥y seguimiento de las acciones relacionadas
con el Departamento de Recursos Humanos:

« Apoye ingresando en el cuadro de control de excel informacion
de datos de facturas e informes y adjunté acuerdos, podlizas,
terminos de referencia y constancias de Guatecompras para la
entrega correspondiente al Departamento de Compras.

« Apoyé en la elaboracion del registro de control interno
correspondiente al mes de febrero 2025.

d) Apoyar en los procesos de recepcidn, registro, clasificacion,
distribucidon y envio de la correspondencia y otros documentos del
Departamento de Recursos Humanos:

« Apoyé en la recepcion y revision de facturas e informes del mes
de marzo del 2025.

Apoyé en escaneo, impresion y copias de documentos del
Departamento de Recursos Humanos.

Apoye en la organizacion y archivo de documentos del
Departamento de Recursos Humanos.

+ Apoyé en la organizacién y archivo de diferentes documentos en

cada uno de los expedientes bajo el renglén 011.

e) Otras actividades que le sean asignadas en materia de su
competencia cuando le sea requerido por la Direccion
Administrativa Financiera y la Autoridad Superior:

« Apoyé en la elaboracidon de cartelera para los cumplearfieros del
mes de marzo 2025.

« Apoyé en la elaboracion y entrega de tarjetas para los
cumpleaneros del mes de marzo 2025.

pag. 2
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» Participé en capacitacion virtual “Plan Anual de Salarios 2025,
impartida por la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-,

- Apoyé en la organizacion y logistica de la actividad en
conmemoracion del “Dia Internacional de la Mujer”.

Elaborado por: f.
Ericka Danyvia Gonzalez Hernandez
2455 22107 2001

Aprobado por:

Vo. Bo.

pag. 3



Factura Pequeio Contribuyente

NUMERO DE AUTORIZACION:

KIMBERLY MISHELLE, GONZALEZ MAY

Nit Emisor: 77913957 AAZ93AEG-EG5D-43 2F-8E81-3 EATC3ET2463

KIMBERLY MISHELLE GONZALEZ MAY Serie: 4A293AES Numero de DTE: 3864871727

SECCION C 18-00 COLONIA MIONTE VERDE, A zona 4, Mixco, Numero Acceso:

GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 10:12:18
Fecha y hora de cerlificacion: 14-mar-2025 10:12:18

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccién comprader: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

— —
#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) [mpuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
1 Servicio 1 Por Servicios Técnicos segin 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00
contrato ST 029-03-2025
correspondiente al perfodo del
1 al 31 de marzo de 2025
TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00
* No genera derccho a credito fiscal
Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

»Contribuyendo por el pais que todos queremos "



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS -SECCATID-

Nombre persona
contratada:

Tipo de Servicios:

Kimberly Mishelle Gonzalez May

Servicios Técnicos

Direccion que evalua el

Direccion Administrativa Financiera

servicio: _
Numero de ST 029-03-
contrato: 2025

Lugary fecha de informe:
Guatemala, 31 de marzo de 2025.

servicio:

Periodo de prestacion del

de: 01-03-2025 al: |31-03-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 27, 3%, 5% y 87 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades

realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Apoyar en la toma de inventario fisico;

o Apoyé en la verificacion fisica de los bienes y activos en la Direccion de

Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.

« Apoyé en el traslado de activos fijos de la Direccion de Tratamiento,

Rehabilitacion y Reinsercion hacia el area de bodega de inventarios.

o Apoyé en la toma de activos fijos utilizados fuera de la Secretaria,
proporcionando el “FORMULARIO DE MOVIMIENTO DE ACTIVOS
FIJOS Y FUNGIBLES”, para documentar y autorizar adecuadamente su
salida.

b) Apoyar en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad y de libro de
activos;

o Apoyé en la actualizacion de las tarjetas de responsabilidad mediante el
descargo formal de los activos que fueron retirados de Direccion de

Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.




c) Apoyar en el seguimiento de las acciones relacionadas con la baja de
activos;

o Apoyeé en la implementacion de diversas capacitaciones relacionadas con
el proceso de baja de activos.

« Participé en la capacitacion impartida por el Ministerio de Finanzas

Publicas sobre “Registro de Baja de Bienes — Maodulo de Inventarios”.

o Participé en la capacitacion impartida por el Ministerio de Finanzas
Publicas sobre “Registro de Bienes e integracion del FINO1 — Modulo de
Inventarios”.

o Participé en la capacitacion impartida por el Ministerio de Finanzas
Publicas sobre “Resguardo y Reportes — Modulo de Inventarios”.

d) Brindar apoyo en el cambio de codigos de los activos;

« Apoyé en verificar la correcta identificacion y actualizacion de los codigos
de los activos de la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.

e) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccion Administrativa
Financiera y por la Autoridad superior.

o Apoyeé en la clasificacion y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccion Administrativa Financiera.

Elaborado por: f. W

Kimberly Mishelle Gonzalez May._
2398890960101

Aprobado por: f:

LA

cda) Ana Silvia Muioz M.




Factura Pequefio Contribuyente

YUDI LUCKRECIA, TOLEDO MAZARIEGOS DE VELIZ
Nit Emisor: 31215304
YUDI LUCKRECIA TOLEDO MAZARIEGOS

16 CALLE 7-84 COLONIA LOMA BLANCA, LOS OLIVOS, 302 zona 21,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccién comprador: 2 CALLE 1-00 ZONA 10

NUMERO DE AUTORIZACION:
E4F33FE6-7CFE40C3-8412-443101478A6B
Serie: E4F33FE6G Numero de DTE: 2097037512
Numero Acceso:

Vel
Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 14:46:19
Fecha y hora de certificacion: 13-mar-2025 14:46:19

#No = B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
SRS D (e S
[ Servicio | | Por Servicios Técnicos P 6,500.00 ~ 0.00.

prestados del 1 al 31 de
“marzo de 2025, segiin
contrato ST 029 - 04 -2025.

L TOTALES! .. 000

_* No genera derecho a crédito fiscal

Otros i Total (Q) Impuestos -
02 50 G e T S ARSI R
0.00 6,500.00;
000 . . 650000 .

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



INFORME MENSUAL ,
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION CONTRA
LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: Yudi Luckrecia Toledo Mazariegos

Tipo de Servicios: Servicios Técnicos

Diret_:c_ién que-evalliael Direccién de Prevencién
servicio:

Nimero de |ST 029 - 04 - 2025 |Lugar y fecha de informe:
contrato: Guatemala, 31 de marzo de 2025.

Periodo de prestacion del

sivicis: de: (01-03-2025 | al: |31-03-2025

Respetable Senor Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 82 literal c¢) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las

siguientes:

a) Asesorar en la sensibilizacién de estudiantes, maestros, padres de familia,
representantes comunitarios, colaboradores de empresas, facilitadores y otros

agentes multiplicadores, en el programa "Por un mundo libre de Drogas".

1. Apoyé en la fase 3 de sensibilizaciéon “La verdad de las drogas”, dirigido a lideres
juveniles, representantes de diferentes instituciones gubernamentales y no
gubernamentales de los diferentes departamentos de Guatemala, participantes del
Diplomado en Prevencion de las Adicciones del programa “Por un mundo libre de
drogas”, en Coordinacién con delegados departamentales del Consejo Nacional de la
Juventud - CONJUVE.

2. Apoyé en la fase 2 de sensibilizacién en drogodependencias, dirigido a directores y
docentes de establecimientos educativos del Distrito 01 06 03 de Chinautla,

participantes del Diplomado en Prevencion de las Adicciones del programa “Por un

| hg

mundo libre de drogas”.



b)

3. Apoyé en la fase 2 de sensibilizaciéon en drogodependencias, dirigido a estudiantes
de sede central de la Universidad Rafael Landivar, participantes del Diplomado en
Prevencion de las Adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”.

4. Apoyé en la actividad de sensibilizacion en drogodependencias, dirigido a comunidad
educativa del Centro Educativo Municipal Lo De Fuentes, zona 11 de Mixco.

5. Apoyé en la actividad de sensibilizacién por medio del Taller La verdad de las drogas,

dirigido al Comando Naval aéreo.

Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica de maestros, estudiantes, padres
de familia, representantes comunitarios, colaboradores de empresas, facilitadores

y otros agentes multiplicadores, en el programa "Por un mundo libre de Drogas".

1. Apoyé en la asistencia técnica dirigida a directores y docentes de establecimientos
educativos del Distrito 01 06 03 de Chinautla, fase 1 del Diplomado en Prevencion de
las Adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”.

2. Apoyé en la asistencia técnica para el seguimiento a los delegados departamentales
del Consejo Nacional de la Juventud - CONJUVE.

3. Apoyé en la asistencia técnica dirigida a estudiantes de sede central de la Universidad
Rafael Landivar, participantes del Diplomado en Prevencién de las Adicciones del
programa “Por un mundo libre de drogas”.

4. Apoyé en la asistencia técnica para la presentacién y coordinacién 2025 del
Diplomado en Prevencidén de las Adicciones del programa “Por un mundo libre de
drogas”, a tutores del Centro de Becas financiado por el Banco de Desarrollo Aleman
-KFW- de la Universidad Rafael Landivar -URL-.

5. Apoyé en la asistencia técnica para la presentacion del programa “Por un mundo libre
de drogas”, dirigido a la Comisién Departamental de Prevencion de la Violencia —
CODEPRE-, del Departamento de Jalapa.

6. Apoyé en la asistencia técnica para la presentacion del programa “Por un mundo libre
de drogas’, dirigido a representantes del Ministerio de Desarrollo Social para la

implementacion del diplomado a capacitadores del programa Jévenes Protagonistas.

: W



7. Apoyé en la asistencia técnica para la presentacion del programa “Por un mundo libre
de drogas”, dirigido a representantes de la Direccidon General de Educacién Fisica
-DIGEF- para la implementacion del diplomado a jovenes participantes del Servicio
Civico.

8. Apoyé en la asistencia técnica para la presentacion del programa “Por un mundo libre
de drogas”, dirigido a representantes de la Unidad para la Prevencién Comunitaria de
la Violencia -UPCV-, para la implementacion del diplomado en prevencién de las
adicciones.

9. Apoyé en la asistencia técnica para la presentacion del programa “Por un mundo libre
de drogas”, dirigido a representante del Centro de Recursos para la Educacion
Inclusiva -CREI- de la Direccién General de Educacién Especial -DIGEESP- del
Ministerio de Educacion, para la implementacién del diplomado en prevencion de las
adicciones.

10. Apoyé en la asistencia técnica para la presentacion del programa “Por un mundo libre
de drogas”, dirigido a representante de la Escuela Quirina Tassi de Agostini, de
Ciudad Real zona 12, jornada vespertina, para la implementacién del diplomado en
prevencion de las adicciones.

11. Apoyé en la asistencia técnica para la presentacién y seguimiento del programa “Por
un mundo libre de drogas” dirigido a lideres juveniles, representantes de diferentes
instituciones gubernamentales y no gubernamentales de los diferentes
departamentos de Guatemala, participantes del Diplomado en Prevencion de las
Adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”, en Coordinaciéon con
delegados departamentales del Consejo Nacional de la Juventud - CONJUVE.

12. Apoyé en la asistencia técnica dirigida a la supervision del Distrito 01 01 29 de zona
21, para la implementaciéon del Diplomado en Prevencidén de las Adicciones del
programa “Por un mundo libre de drogas”, en las instituciones educativas de esta

zona, como parte del proyecto “Yo soy prevencion”.



c) Apoyar en la elaboracion de campafas y acciones ambientales de prevencion al

consumo de drogas.

1. Apoyé en la coordinacién de implementacion de la camparfia de “Verano 2025” de la
Direccion de Prevencion, la cual tiene como objetivo: sensibilizar a la poblacién sobre
los riesgos y consecuencias del consumao de alcohol y otras drogas, especialmente
durante las actividades de verano.

2. Apoyeé dando continuidad a la planificacion y coordinacién de la campafia de difusién
del programa “Por un mundo libre de drogas”, la cual tiene como objetivo: Dar a
conocer las acciones del programa, promover e infarmar de los resultados obtenidos,
a fin de captar mas jévenes interesados en capacitarse por medio del diplomado.

3. Apoye dando continuidad a la planificacién de acciones ambientales y campafias en
redes sociales del Sistema Nacional de Prevencion en Semana Santa -SINAPRESE-
, en las cuales la Secretaria participa, con el objetivo de informar a la poblacion
guatemalteca de las consecuencias negativas del uso y abuso de alcohol y otras
drogas, durante el periodo de Semana Santa 2025.

4. Apoyé y participé en el stand informativo de los programas de la Direccion de
Prevencion, durante la actividad de Presentacion del proyecto “Jévenes
Protagonistas 2025” del Ministerio de Desarrollo Social.

5. Apoyé y participé en el stand informativo durante la actividad de la Direccion de
prevencion “Simpaosio Psicologia y Neurociencias en adicciones” de la Escuela de

Psicologia de la Universidad de San Carlos de Guatemala.

d) Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades realizadas, a

requerimiento de la Direcciéon de Prevencion.
1. Apoyé en la elaboracion de la base de datos de los beneficiarios directos e indirectos,

de las actividades realizadas durante el mes de marzo 2025 del programa “Por un

mundo libre de drogas”.

“ ¥



e)

2. Apoyé en la coordinacion para implementar el pretest de evaluacién de riesgo, en la
poblacién del Instituto de Educacion Basica Carlos Dubon, jornada vespertina de

Retalhuleu, Retalhuleu.

Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacién del programa "Por un mundo
libre de Drogas”, impulsado por la Secretaria Ejecutiva de la Comisién Contra las
Adicciones y el Trafico llicito de Drogas.

1. Apoyé a voluntarios y agentes multiplicadores dando seguimiento a |la

implementacion del programa “Por un mundo libre de drogas”.

Brindar acompafiamiento metodolégico, a las instituciones gubernamentales, no
gubernamentales y agentes multiplicadores, involucrados en acciones de

prevencion del consumo de drogas.

1. Brindé acompafiamiento y monitoreo a los participantes del Diplomado en Prevencion
de las Adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”, para la realizacion
de los cursos de la pagina “Vida sin drogas”, fase 3 y fase 4 de implementacion,
dirigido a agentes policiales de la Subdireccién General de Analisis de Informacion
Antinarcética — SGAIA de las Delegaciones de Huehuetenango y Quetzaltenango.

2. Brindé acompaiiamiento y monitoreo a los participantes del Diplomado en Prevencién
de las Adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”’, para la realizacion
de los cursos de la pagina “Vida sin drogas”, fase 3 y 4 dirigido a lideres juveniles del
proyecto “Jévenes en accion”, en coordinacién con los delegados del Consejo
Nacional de la Juventud - CONJUVE.

3. Brindé acompariamiento y monitoreo a los participantes del Diplomado en Prevencién
de las Adicciones del programa “Por un mundo libre de drogas”, para la realizacion
de los cursos de la pagina “Vida sin drogas”, fase 3 dirigido a docentes de la Escuela
Normal Central de Educacion Fisica ENCEF,

5 X



g) Brindar acompafiamiento en actividades de divulgacion, sensibilizacion y
capacitacion, a nivel escolar, familiar, comunitario y laboral, en el desarrollo del

programa "Por un mundo libre de Drogas".

1. Brindé acompafamiento y participacion durante la actividad de la Direccién de
Prevencion “Simposio Psicologia y Neurociencias en adicciones” de la Escuela de

Psicologia de la Universidad de Guatemala.

h) Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Direccién de

Prevencion.

1. Apoyé en la logistica para la implementacion de acciones durante el verano 2025,
como parte de las actividades en coordinacion del Sistema Nacional de Prevencion
en Semana Santa -SINAPRESE-.

2. Apoyé las gestiones y logistica de clausura del proyecto “Jovenes en accién” y
homenaje a los voluntarios del programa “Por un mundo libre de drogas”.

3. Apoyé en la logistica para la colocacién de mantas vinilicas para promover la “Linea
de ayuda 1538", en las torres de salvavidas del Instituto Guatemalteco de Seguridad
Sacial -IGSS-, durante la Semana Santa en Guatemala.

i) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la Direccion de

Prevencion.



j) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados
que le sean solicitados por la Direccion de Prevencion y por la Autoridad Superior.

1. Participé en las reuniones del Sistema Nacional de Prevencion en Semana Santa -
SINAPRESE-.

¢

Elaborado por: f.

Silvia Moz p.——
Subsecrgtarla Ejetutiva
SECCATID
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NIT Receptar: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 15:28:47
Fecha y hora de certificacion: 13-mar-2025 15:28:47

=
#No B/s Cantidad Descripeion . Unitario con IVA Descuentas (Q) Total () Impuestos
o
1 Servicio I Por Servicios Teenicos, sexiin 6.000.00 .00 G,000.00
eontrato ST (029-03-2023
correspondiente al periodo del 01
al 31 de marzo 2025,
OTALES: 0.00 6.000.00

* No genera derecho a erédito fiscal

A EL

Ditos del ceruficador

;af*q

ey
e Lo
.-'-

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

Nombre persona

Keisy Paola Garcia Cojulun

contratada:
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
st b Direccion de Prevencion
servicio:
cl\ilumero ST 029- |Lugary fecha de informe:

o 05-2025 |Guatemala, 31 de marzo de 2025.
contrato:

Periodo de prestacion
del servicio:

de: [01-03-2025 al: [31-03-2025

Respetab

le Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 2°, 3% 5%y 8% literal c) del contrato

administr

ativo arriba identificado, presento el informe de las actividades

realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar en los programas educativos, comunitario, familiar y laboral de la

Direcc
las Ad

b) Recopi

ion de Prevencion de la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra

icciones y Trafico llicito de Drogas;

e Apoye en el Programa “"Mis Primeros Pasos” para el registro digital de
finalizacion de las sesiones de las y los docentes.

e Asesore en la elaboracion del manual para el facilitador del Programa
“Creciendo Juntos”

lar, analizar y gestionar bases de datos sobre drogas en el marco de

los programas de prevencion del consumo de drogas de la Direccion de
Prevencion;

e Recolecté datos con el instrumento de pre-test en los Programas “Mis
Primeros Pasos”, “Creciendo Juntos” y "PRONEPI".

e Analicé los datos recogidos en la prueba piloto y en el pre-test del
Programa “Mis Primeros Pasos”.

e (Gestioné la base de datos de las Metas de la Direccion de Prevencion,
actualizando la matriz de registro de metas por programa y por tipo de
beneficiarios.




c) Elaborar informes estadisticos sobre drogas en el marco de los programas
de prevencion del consumo de drogas de la Direccion de Prevencion;
e Elaboré un informe de resultados de la frecuencia de consumo de
drogas y percepcion de riesgo del Equipo Preventivo de Top Green a
cargo del Programa “Bienestar Laboral”.

d) Ingresar datos de las relatorias proporcionadas por la Direccién de
Prevencion, para la elaboracion de estadisticas y graficas;

e Ingresé datos de las metas 1, 2 y 3 de la Direccion de Prevencién
(beneficiarios, asistencias técnicas y campanas).

e Apoye junto al Observatorio Nacional de Drogas -OND-, en el registro
de base de datos sobre beneficiarios directos e indirectos de los
programas de prevencion.

e Realicé |arevision y escaneo de las listas de metas 1 y 2 para verificar
su fidelidad con la base de datos.

e) Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades realizadas por la
Direccion de Prevencion;
e Elaboré un resumen de metas mensuales de los programas de
prevencion.
e Actualicé la base de datos de beneficiarios de los programas de
prevencion en marzo de 2025.

f) Desarrollar tableros y aplicaciones para la automatizacion de procesos y
generacion de reportes interactivos de la Direccion de Prevencion;

g) Desarrollar encuestas e investigacion para la Direccion de Prevencion;
e Moadifiqué los items de la encuesta “Por un mundo libre de drogas”
para alinearlos con el objetivo de identificar las necesidades y
problematicas relacionadas con el consumo en la poblacion de
Retalhuleu.
e Realicé la recoleccion de datos pre-intervencion en los programas
educativos con las y los docentes que desarrollaran las sesiones.

h) Gestionar los requerimientos logisticos necesarios para el desarrollo de las
actividades en la Direccion de Prevencion de la Secretaria Ejecutiva de la
Comision Contra las Adicciones y Trafico llicito de Drogas;

N




e Planifiqué y apoye en la logistica para la realizaciéon del Simposio
“Psicologia y Neurociencia en las Adicciones” en la Escuela de
Ciencias Psicologicas.

e Apoyé en la logistica del proyecto Volvamos al Parque en Santa Rosa.

i) Apoyar en la generaciéon de documentacion y datos de metas fisicas de la
Direccion de Prevencion;
e Recopilé informes de metas y beneficiarios de los programas de
prevencion, y realicé cuadro de resumen de las metas 1, 2 y 3 del mes
de marzo de 2025.

j) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la
Direccién de Prevencion;

k) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccién de Prevencion y por
la Autoridad Superior;

e Presenté ala Unidad de Comunicacion, la matriz de desarrollo para la
campahfa virtual en el marco de la Semana Mundial del Cerebro.

Elaborade por: f -,-...b

Keisy Phola Garcia Cofuluy
991863180101 Ml s

— I“I rt Y& -
Aprobado-gor, 1. o ‘\'
Lic. Juan (,arlos u hlek squ@z
Jefe mmedlc fupenor

Vo. Bo.

2\ Licda. Ana Silvig Munoz M.

Subsecretafia Ejecutiva
SECCATID

wd



Factura Pequeio Contribuyente

JOSE LUIS, PORRAS AYALA
Nit Emisor: 12644137
JOSE LUIS PORRAS AYALA

36 AVENIDA 15-73 COLONIA ABRIL, zona 5, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccitn comprador: 2 CALLE 1-00 ZONA 10

NUMERO DE AUTORIZAGION:
3BF4CB32-DBBE-4F69-BE5A- B2E3F595D840
Serle SBF4CBS2 Numero de DTE: 3632811881
: Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 20:42:28
Fecha y hora de certificacion: 13-mar-2025 20:42:28

| #No B/S  Contidad Descripcion Precio/Valor
i i o . unitario (Q)
1 Servicio 1 Servicios técnicos seghn 5,000.00°

‘contrato ndmero ST 029-06-
- 2025, correspondiente del 01
‘al 31 de marzo 2025 4

“TOTALES:

* Ne genera derecho a crédito fiscal

o Oml{Q)

Descuentos (Q) Oy Impuestos
coono o Descuentos(Q). Sl
0.00 0.00] 5,000.00°
00T 0003 . 5,00000

Datos del cerificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA

COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: José Luis Porras Ayala
Tipo de Servicios: ' Servicios Técnicos
Direccidn que evalua el servicio: Direccién de Tratamiento Rehabilitacién y
Reinsercion.
Numero de No. ST 029-06-2025 | Lugary fecha de Informe:
contrato: Guatemala, 31 de marzo de 2025
Periodo de prestacion del servicio de: 01/03/2025 al: 31/03/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las cldusulas 22, 32, 52 y 8 literal c) del contrato administrativo arriba
identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar en servicios técnicos en carpinteria dirigido a los usuarios del Centro de
Tratamiento Ambulatorio, de la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion, conforme a la programacion aprobada.

e Brindé asesoria en el mancjo de herramientas eléctricas, para desarrollar
habilidades y destrezas.

b) Velar por el buen uso de los materiales ¢ insumos necesarios para el desarrollo de
talleres impartidos.

e Brindé capacitacién para la realizacién de cortes a escuadra para el buen
uso de materiales.
¢) Apoyar a los usuarios en ¢l desarrollo de los talleres en los cuales brinde sus
servicios técnicos.

e Apoyé a los usuarios en el uso y manejo de lijadora profesional 3x21, y sus
diferentes granos (60, 80,120).




d) Brindar informacién a la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion,
del rendimiento y conducta de los usuarios en el desarrollo de los talleres.

o Realicé reporte a Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion,
sobre la evolucién de cambios de conducta, tolerancia, temperamentos y
niveles de ansiedad de los usuarios(as), del Centro de Tratamiento
Ambulatorio.

e) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios contratados
que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercién y por la Autoridad Superior.

e Apoyé en limpieza y mantenimiento en 4rea de jardin y aplicacion de
pintura en la pérgola.

e Apoyé a pintar los talleres y bafios en el rea de jardin.

e Apoyé en la aplicacion de pintura en la pestafia de la entrada de recepcion.

e Apoyé en reforzar una mesa de madera redonda en la clinica del drea de
observatorio.

e Apoyé en el trabajo de estructura en zona 10.

e Apoyé en el traslado de garrafones.

Aprobado por: ~

Licda. Maria Antonie a'Solértn%? Z Ma{"ﬁ’] ;,h
Directora de Tratamiento, Rehabiiifagigniv: Eﬂiﬁ‘iﬁﬁ[@i"m.
U RHRBILITACIEN

Y REISERCION

Vo.Bo.




Factura Pequefio Contribuyente

MARIA EUGENIA, MEJIA BARRIOS
Nit Ernisor: 100390749
MARIA EUGENIA MEJIA BARRIOS

5 AVENIDA A 17-43 COLOHNIA PRIMERO DE JULIO, zona 5. Mixco,
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION -
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador; 2A. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA <

NUMERO DE AUTORIZACION:
THAFT7584-8577-46135-8CF9-C205537ATOBT
Sarie: TBYF7584 Namero de DTE: 2239186645
Mumero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 14:32:26
Fecha y hora de certificacion: 17-mar-2025 14:32:26

#No B8 Cantidad Descripeion Precio/Valor Deseuentos (Q)
unitario ()
| Servicio | Por Servicios Técnicos, segin 6,000.00 . 0.00

contrato ST 029-07-2025
correspondiente al periodo del
06 al 31 de mavzo 2025

TOTALES: 0.00

* No genera derecho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(())
0.00 6,000.00
0.00 6,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Confribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECBETARI'A EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS -SECCATID-

Nombre persona

Maria Eugenia Mejia Barrios

contratada:
Tipo de Servicios: Servicios Técnicos
Dlregqlon que evalta el Direccion Administrativa Financiera
servicio:
Bl:mero ST 029- |Lugar y fecha de informe:

07-2025 |Guatemala, 31 de marzo de 2025.
contrato:

Pen’odo.dg prestacion de: 101-03-2025 al: [31-03-2025
del servicio:

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las cldusulas 23, 3% 57 y 82 literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Apoyar en la elaboracion y revision de proyectos de acuerdos,
resoluciones y todo tipo de documentos relacionados con el recurso
numano.

Revisé informes mensuales y facturas correspondientes al mes de
marzo del presente ano del personal contratado bajo el renglon
029.

Colaboré en gestionar formularios de permisos cortos para el
personal.

Brindé apoyo e informacion a solicitud del personal 011 y al
personal contratado bajo el renglon 029 de la —=SECCATID-, en |as

diferentes gestiones relacionadas con Recursos Humanos.

0



e Di seguimiento a la ruta en el sistema de Guatenéminas, para
generar boletas de pago anuales de cada uno de los trabajadores
bajo el renglén presupuestario 011 de la —=SECCATID-.

b) Apoyar en la logistica de nuevas contrataciones en el Departamento
de Recursos Humanos.
e Apoyeé en el seguimiento de la convocatoria externa, plaza vacante
de recepcionista bajo renglon 011 para la Direccion de Tratamiento
Rehabilitacion y Reinsercion de la =SECCATID-.

c) Apoyar en las gestiones del Departamento de Recursos Humanos en
la Oficina Macional de Servicio Civil.

e Apoyé en digitalizar licencias con goce de sueldo y solicitudes de
vacaciones, para su respectivo registro en el Sistema Informatico
de Administracion de Recursos Humanos —SIARH-.

d) Apoyar en la logistica del estudio del clima laboral y evaluaciones de
desempeno 2024.

e) Otras actividades que le sean asignadas en materia de su
competencia cuando le sea requerido por la Direccion Administrativa
Financiera y la Autoridad Superior.

e Apoyé en el area de recepcion, recibiendo y frasladando
correspondencia y llamadas internas y externas de la =SECCATID-.

2|1

1



» Colaboré en la organizacion y logistica en el Marco del dia

Internacional de la Mujer.

e Apoyé en diferentes gestiones de la Direccion Administrativa

Financiera.

%» for
Elaborado por: f. ) /

Maria Ebdenid-Mejia Barrios
3019567660101

s

blo Osorio T§m ., .
(nistrativo Financiero’ =~

Aprobado por:

Vo. Bo.

unoz M.
Subse| reéaria Ejecutiva



Factura

MARIA LETICIA, LOPEZ LOPEZ

Nit Emisor; 59785845

LICENCIADA MARIA LETICIA LOPEZ LOPEZ ABOGADA Y NOTARIA
3 CALLE 15-38 zona 1, Guatemala, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2A CALLE, 1-00, ZONA 10, GUATEMALA &~

NUMERO DE AUTORIZACION:
4FECECBE-FA20-45C8-8C30-3F5098A8A8B6
Serie: 4FECECBE Numero de DTE: 4095755720
Numero Acceso:
Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 14:06:33
Fecha y hora de certificacion: 17-mar-2026 14:06:33

I#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor ~  Descuentos (Q)
. R unitario (Q)
1 Servicio 1 Servicios profesionales 16,100.00 0.00

“individuales en general segin |
‘contrato niimera SP 029-01- |
2025, durante el periodo del
01 al 31 de marzo de 2025.

TOTALES: 0.00

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Otros
Descuentos(Q)

0.00

0.00

Total (Q)

16,100,00 1va

16,100.00 - va

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“Contribuvendo por el pais que todos queremos”

Impuestos

1725000000

1725000000 -




INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO iLicito
DE DROGAS

Nombre persona contratada:

Maria Leticia Lopez Lopez

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales
en General

Direccion o Unidad:

Despacho Superior

Numero de
contrato:

SP 029-01-2025

Lugar y fecha de informe:
Guatemala, 31 de marzo de 2025

Periodo de prestacion del servicio:

de: |1/3/2025 al: |31/3/2025

Respetable Sefor Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 33, 52,y 82, literal c) del
contrato administrativo arriba identificado, presento el informe de
las actividades realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar en materia juridica a la Sub Secretaria y Secretario

Ejecutivo de la Comision Contra las Adicciones y el Trafico
Ilicito de Drogas y otros requerimientos en materia de su
especializacion profesional;

Brindé Asesoria en materia Juridica, respecto al Convenio de
Cooperacién Interinstitucional a suscribirse entre la Municipalidad de
Esquipulas y la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las
Adicciones y el Tréafico Ilicito de Drogas, con relacion al proyecto
"Volvamos al Parque".

Brindé seguimiento a distintos temas de interés de la Secretaria
Ejecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y el Trafico Ilicito de

Drogas.

> Brindé asesoria juridica en reunién realizada con personal de Recursos

Humanos de la Vicepresidencia de la Republica, respecto al personal
de apoyo asignado a esta Secretaria, conforme el Convenio
Interinstitucional de Cooperacion entre la Vicepresidencia de la
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Replblica de Guatemala y la Secretaria Ejecutiva de la Comision
Contra las Adicciones y el Trafico Ilicito de Drogas -SECCATID-.

» Apoyé en la revision de documentacién competencia de esta
Secretaria, trasladada a la Subsecretaria Ejecutiva y Secretario
Ejecutivo, a efecto de establecer que cumpla con los requisitos legales.

» Participé y brindé asesoria juridica, en distintas reuniones que se
realizaron en el &mbito de competencia de esta Secretaria.

> Participé y brindé asesoria juridica en reunién sostenida con personal
de la Comisién Interamericana para el Control del Abuso de Drogas
(CICAD), la cual se realizd con el apoyo brindado por parte del
Ministerio de Relaciones Exteriores.

b) Apoyar en las actividades inherentes a la Asesoria y
Procuracion Juridica designadas por la Subsecretaria y
Secretario Ejecutivo;

> Apoyé a la Subsecretaria Ejecutiva y Secretario Ejecutivo, en la
elaboracion de distintos oficios de interés para la Secretaria.

> Apoyé a la Subsecretaria Ejecutiva y Secretario Ejecutivo, en la
elaboracion de distintos documentos de interés para la Secretaria.

> Apoyé al Secretario Ejecutivo, en la elaboracion de Acuerdos Internos,
que permitan el debido funcionamiento administrativo de la
Secretaria.

> Brindé asesoria juridica, respecto al seguimiento que permita la
Implementacién del Sistema de Integridad de la Secretaria Ejecutiva
de la Comisién Contra las Adicciones y el Tréfico Ilicito de Drogas.

> Brindé apoyo respecto del Protocolo para el Abordaje del Acoso
Sexual contra las mujeres de la Secretaria Ejecutiva de la Comision
Contra las Adicciones y el Trafico Ilicito de Drogas.

c) Apoyar juridicamente en el interior del pais en el Eje de
fortalecimiento institucional de descentralizacion funcional
territorial de la SECCATID, contenido en los lineamientos
estratégicos de la Politica Nacional para el Abordaje de las
Drogas y las Adicciones 2019-2030, asi como cuando sea
necesaria la asesoria y procuraciéon en el exterior del pais con
base al requerimiento de traslado por motivo de los servicios
profesionales;
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Ejecutivo, en visita a realizada al departamento de Quetzaltenango,
con el objeto de establecer la viabilidad de espacio fisico, que permita
la descentralizacion del Centro de Tratamiento Ambulatorio.

d) Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en
materia de su competencia cuando le sea requerido por la
Subsecretaria y Secretario Ejecutivo.

» Participé en actividades internas programadas por la Secretaria
Ejecutiva de la Comisién Contra las Adicciones y el Tréfico Ilicito de
Drogas.

» Participé en la actividad denominada Galardén “Mujer Joven, Tu
Esencia Deja Huella”, dirigida por el Consejo Nacional de la Juventud,
de la Presidencia de la Republica de Guatemala.

Elaborado por: f.
Maria Leticia Lopez Lope
CUI 2402 43293 0901

» Apoyé juridicamente a la Subsecretaria Ejecutiva y Secretario
I

Vo.Bo.

[ i

"
Licda. Ana Silvia Wuioz M.

cretaria jecutiva
SubST G ECCATID
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Pequefio Contribuyente

MATALIA, GARRIDO NORIEGA

Nit Emisor: 112605807

MATALIA GARRIDO

18 AVEMIDA 4-10 COLOMIA MIRAFLORES NORTE, zona 11,
Guatemala, GUATEMALA

NIT Recaptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccidn comprador: 2DA CALLE, 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

MUMERO DE AUTORIZACION;
OCEZ4802-BDF9-44DB-BE2F-A00551 247244
Serie: 0CE248D2 Namero de DTE: 3187229915
Numero Acceso!

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 16:10:59
Fecha y hora de certificacion; 11-mar-2025 16:10:59

#No B/S  Cantidad Descripeion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)
| Servicio 1 Por Servicios Profesionales 7.000.00 0.00

Individuales en General,
seglin contrato SP 029-02-
2025 correspondiente al
periodo del 01 al 31 de marzo
de 2025.

TOTALES: 0.00

* No penera derecho a crédito fiseal

Otros Total () Impuestos
Descuentos((Q)
0.00 7,000.00
0.00 7,000,00

Datos del certificador

Superintendencin de Administracion Tributaria NIT; 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

Nombre persona
contratada:

Natalia Garrido Noriega

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en General.

Direccion que evalua el

Direccion de Prevencion.

servicio:
zlumero SP 029- |Lugary fecha de informe:

e 02-2025 |Guatemala, 31 de marzo de 2025.
contrato:

Periodo de prestacion
del servicio:

de: |[01-03-2025 al: [31-03-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 2% 3% 5% y 87 literal c) del contrato

administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades

realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Asesorar en los programas educativos de sensibilizacion de estudiantes,

maestros y padres de familia impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la

Comision Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas;

e Apoyé en el proceso de sensibilizacion en temas de prevencion del

consumo de drogas con padres, madres y encargados del Instituto de

Cooperacion Social -ICOS-.

e Apoyé en el proceso de sensibilizacion en temas de prevencion del

consumo de drogas con padres de familia en coordinacion con la

Secretaria de Bienestar Social -SBS- Sede Departamental de

Sacatepéquez, Antigua Guatemala.

b) Colaborar en la capacitacion y asistencia técnica a maestros, estudiantes,

padres de familia, facilitadores y otros agentes multiplicadores;

Contacté instituciones educativas privadas y publicas para coordinar

fechas y realizar asistencias técnicas.
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Apoye en la realizacion de una asistencia técnica con la directora técnica
administrativa del colegio Euro Americano.

Apoyé en la realizacion de una asistencia técnica para presentar los
programas de la Direccion de Prevencion a representantes de la
Asociacion Manos que te Apoyan -AMA-.

Apoye en la capacitacion del personal del Instituto de Cooperacion Social

-ICOS- para la implementacién futura del programa “Familias Fuertes”.

c) Apoyar en la elaboracion de campafas y acciones ambientales de

prevencién al consumo de drogas;

Apoyé en la planificacion de la campafa de verano 2025 de la Direccidon
de Prevencion, la cual tiene como objetivo sensibilizar a la poblacion
sobre los riesgos y consecuencias del consumo de alcohol y otras drogas,
durante las actividades del verano.

Apoyé en la redaccion de textos para la ejecucion de campanas de
prevencion virtuales en conjunto con la Unidad de Comunicacion.

Apoye en la apertura del programa social “Jovenes Protagonistas”
organizado por el Ministerio de Desarrollo Social -MIDES-, a través de un
stand informativo para la socializacion de los programas de la Direccidon
de Prevencidn, la linea de ayuda 1538 y los servicios que el Centro de

Tratamiento Ambulatorio -CTA- brinda a la poblacion guatemalteca.

d) Elaborar informes y datos estadisticos de las actividades requeridas por la

Direccion de Prevencion;

Elaboré el cuadro de metas y relatorias correspondiente al mes de marzo
del afio en curso, con el objetivo de dejar constancia de la cantidad de

personas beneficiadas con las que se ha trabajado hasta el momento.
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e) Participar en el seguimiento, monitoreo y evaluacion de los programas de
prevencion, impulsados por la Secretaria Ejecutiva de la Comisiéon Contra
las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas;

» Brindé seguimiento a los representantes del Instituto de Cooperacion
Social -ICOS- para la implementacion del programa “Familias Fuertes”.

e Brindé seguimiento a la Supervisora de Educacion del Distrito 01-06-03
de Chinautla para coordinar fechas de inicio de capacitaciones con el

personal docente en el mes de abril del aro en curso.

f) Brindar acompanamiento  metodologico a las  instituciones
gubernamentales, no gubernamentales y agentes multiplicadores
involucrados en acciones de prevencion del consumo de drogas;

e Brindé asesoramiento técnico y apoyo en temas de prevencion a
autoridades de la Direccion Departamental de Educacion Guatemala-
Occidente -DIDEDUC-.

e Brindé acompafiamiento a la Direccion Departamental de Educacion
-DIDEDUC- Chimaltenango para la aprobacion de la implementacién de
los programas de la Direccién de Prevencion en el departamento de

Chimaltenango.

g) Apoyar en la logistica de las actividades programadas por la Direccién de

Prevencion;

o Desarrollé operaciones administrativas del programa “Familias Fuertes”, para
la gestion e implementacion de acciones preventivas en las organizaciones,
instituciones y centros educativos con los que se ha trabajado.

e Apoyé en el simposio “Psicologia y Neurociencia en las Adicciones”,
realizado en la Escuela de Ciencias Psicologicas de la Universidad San
Carlos de Guatemala -USAC-.
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h) Participar en capacitaciones, talleres o actividades asignadas por la

Direccion de Prevencion;

e Participé en el dialogo con delegados departamentales y representantes de
la mesa técnica de la juventud en la visita oficial a Guatemala del sefior Felipe
Paullier, Subsecretario General de Asuntos de la Juventud de la Oficina de
las Naciones Unidas; organizado por el Consejo Nacional de la Juventud -
CONJUVE- y el Ministerio de Relaciones Exteriores -MINEX-.

i) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccion de Prevencién y por
la Autoridad Superior;
¢ Apoyé en las actividades en materia de mi competencia solicitadas por la

Direccion de Prevencién y la autoridad superior.

Elaborado por; f. /M@

LcdgyN’a\‘t:flia Garrido Noriega
3007867180101 A

Aprobado por:
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Factura

ABRAHAN, CASTILLO GOMEZ

Nit Emisor: 92483461 : ! :

CLINICA PSIQUIATRICA ABRAHAM CASTILLO

6 AVENIDA BARRANQUILLA 4-D1 zona 10, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccién comprador: 2A. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

S NUMERO DE AUTORIZACION:
1ETEB69C-0EE2-4BDI-A5AF-BF04A1186BB6
Serie; 1ETES69C Namero de DTE: 243420121

| Numero Acceso:
Fecha y hora de emision: 51-mar-2025 11:10:46
Fecha y hora de certificacion: 12-mar-2025 11:10:47

#No B/S :Camidad Deseripeion  Precio/Valor -'Déscltéﬁids-(Q) Ot | Total (Q) = Impuestos
e - umitatio (Q) L Descuentos(Q) e e |
I Servicio . 1 PorServicios Profesionales 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00 vA vomamsn
: Individuales en General, ; !
|segan contrato SP 029-03- |
2025 correspondiente al
periodo del 01 al 31 de
. marzo 2025 e i :
: TOTALESH - or o T 00 0,00 . 10,000.00 A 1,071.428571

* Bujeto a retencion definitiva [SR.

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

Nombre persona Abraham Castillo Gomez I
contratada:
Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General.
Direccion que evalua el |Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y
servicio: Reinsercion.
(I;Iumero Lugar y fecha de informe:

a SP029-03-2025 | Guatemala, 31 de marzo de 2025
contrato: ’ -
Periodo de prestacion . .
del seniioir de: |01-03-2025 al: |31-03-2025

Respetable Sefor Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 22, 3% 52 y 8? literal ¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Atender y evaluar a los usuarios en servicios médicos psiquiatricos del
Centro De Tratamiento Ambulatorio de la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion.

o Atendiy evalué a los usuarios en servicios médicos psiquiatricos del Centro
De Tratamiento Ambulatorio de la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion
y Reinsercién.

e Atendi y evalué usuarios con trastorno por consumo de sustancias por
medio de la historia clinica psiquiatrica, examen fisico y mental.

o Atendi y evalué usuarios que padecen de un trastorno por consumo de
sustancias y un trastorno psiquiatrico, lo que se denomina como Patologia
Dual.

b) Registrar y dar sequimiento al diagndstico realizado a cada usuario del
Centro de Tratamiento Ambulatorio, de la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercién.

e Registreé y di seguimiento al diagnéstico realizado a cada usuario del Centro
de Tratamiento Ambulatorio.




o Registré y di seguimiento a los usuarios que se les diagnosticé un trastorno
por consumo de sustancias por medio de citas mensuales.

e Registré y di seguimiento al diagnéstico realizado a cada usuario por medio
de la aplicacion de pruebas toxicolégicas en orina para evidenciar consumo
reciente de sustancias.

c) Presentar mensualmente el reporte de consultas, informes y registros de

usuarios.

* Presenté la informacion de consultas, informes y registros de usuarios del
mes de marzo del 2025.

e Presenté la sabana estadistica del mes de marzo del 2025, con un
promedio de 60 pacientes atendidos.

d) Referir a los Centros de Salud y Hospitales, a los usuarios que ameriten
atencidn especializada.

e Referia 1 usuario a la consulta externa de Neurologia del Hospital General
San Juan De Dios para seguimiento por antecedente de Convulsiones
Tonico-Clénicas, con el objetivo de estabilizar y ser candidato para
tratamiento farmacologico.

e} Brindar orientacién al personal del Centro de Tratamiento Ambulatorio de
la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién, sobre medidas
sanitarias adoptadas para prevenir algin tipo de enfermedad
infectocontagiosa.

f) Participar en reuniones convocadas por la Direccién de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion.




g) Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asighadas.

e Participé en la charla “El arte de ser mujer” como expositor, el 7 de marzo
del 2025 en SECCATID zona 10, conmemorando el Dia Internacional de
la Mujer.

h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le fueron solicitados por la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercién y por la Autoridad Superior.

3
Elaborado por: f.____ /_' dféu«u— Pl

Abraham Castillo Gémez .
DPI: 232232 946 0101

g‘\” i E‘d
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I ':‘5‘ ¥ G KY{""\ “"
Aprobado por: f: K&m\\ ﬁ; u
Lcda. Maria Antonleta%?o]é}‘ig

Directora de Tratamiento Reheﬂ;;mtav:if?horﬁl &mSermén
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s YR ul\L“\[""I"li

Vo. Bo.

. Ana Silvio Mufioz M.
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FFactura Pequefio Contribuyente

CARILOS ESTUARDO, IBANEZ NUNEZ
Nit Emisor: 65676310
CARLOS IBANEZ

TAVENIDA 10-71 COLONIA PRIMERO DE JULIO, zona 5, Mixco,
GUATEMALA

NIT Receplor; 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccién comprador: 2DA. CALLE 1-00 ZONA 10 GUATEMALA, CIUDAD -

MUMERO DE AUTORIZACION:
BYEBESDE-1ATC-4CDE-B942-TB1BEOUCEGE2
Serie: BTEBESDS Namero de DTE: 444353755

Numero Acceso:

Fecha y hora de emisiori./31-mar—2025 11:27:47
Fecha y hora de certificacion: 17-mar-2025 11:27:47

#Mo B/S  Cantidad Descripcion Preeio/Valor Descuentos (Q)
unilario ()
1 Servicio L Por Servicios Profesionales 16,000.00 , 0.00

Individuales en General
prestados del 01 al 31 de /
marzo 2025, segin Contrato
5P 029- 04-2025

TOTALES: Loo

* No genera derccho a crédito fiscal

Otros Total (Q) Iimpuestos
Drescuentos(Q)
0,00 16,000,00
0.00 16,000,00

Datos del certificador

Superintendencia de Administrocion Tributariu NIT: 16693949

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

Nombre persona contratada:

Carlos Estuardo Ibanez Nuiiez

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en
General

Direccion o Unidad:

Despacho Superior

Numero
de SP 029-04-2025
contrato:

Lugar y fecha de informe:
Guatemala, 31 de marzo de 2025

Periodo de prestacion del
servicio:

de:

01/03/2025

al:

31/03/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 28 3% 5% y 8% literal ¢) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

Durante el mes de marzo, se llevaron a cabo diversas actividades en la SECCATID,

brindando apoyo y participacién en eventos clave y en la gestion administrativa y

financiera. A continuacion, se detallan las actividades realizadas:

a) Asesoria profesional, apoyo y coordinacion de las actividades que
desarrolla la Subsecretaria y el Secretario Ejecutivo de la Comisiéon Contra
las Adicciones y el Trafico llicito de Droga en cuanto a los requerimientos
institucionales e interinstitucionales cuando le corresponda.

e Apoyé administrativa y financieramente a la Secretaria Ejecutiva de la

Comisioén Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas -SECCATID-

llevando a cabo una serie de actividades destinadas a garantizar la

correcta gestion de los recursos y el cumplimiento de las obligaciones

financieras de la institucion.

.
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e Proporcioné soporte administrativo en la preparacién y organizacién de
eventos, reuniones y actividades programadas por la -SECCATID-.

e Apoyé y asesoré en la recoleccién de documentacion necesaria para el
registro de metas fisicas en el Sistema Informatico de Gestion -SIGES-,
asegurando un proceso fluido y eficiente.

o Apoyé y asesoré en la actualizacion de informacién para el periodo 2026
en el Sistema de Planes -SIPLAN-, asegurando el envio a la Secretaria
de Planificacién y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-.

¢ Brindé apoyo en la elaboracién de presentacion para el proyecto del
Centro de Tratamiento Ambulatorio de Occidente, realizada en
Gobernacion del departamento de Quetzaltenango.

e Apoyé y asesoré en la reuniéon con la Secretaria Técnica del Consejo
Nacional de Seguridad para dar seguimiento a la vinculacion de nuestra
institucién al Clasificador Tematico Presupuestario (CT-02).

e Apoyé y asesoré en la reunion con el Consejo Nacional de Juventud para
dar seguimiento a la vinculaciéon de nuestra institucién al Clasificador
Tematico Presupuestario (CT-07).

e Apoyé y asesoré en la reunion de seguimiento de monitoreo y evaluacién
a campanas de prevencion al consumo de drogas para beneficio de
personas y nuevos proyectos y reprogramacion de metas de la Direccion

de Prevencién para los instrumentos de planificacion 2026.

b) Asesorar a la Subsecretaria y Secretario Ejecutivo de la Comisién Contra
las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, en comisiones oficiales al
interior de la Republica, asi también cuando sea requerido para apoyar en
el Eje de Fortalecimiento Institucional de descentralizacion territorial de la
SECCATID, contenido en los lineamientos estratégicos de la Politica
Nacional para el Abordaje de las Drogas y las Adicciones 2019-2030 y
cuando sea necesario hacerlo al exterior con base al requerimiento de
traslado por motivo de los servicios profesionales, con el fin de apoyarlo
en la coordinacion y documentacion de las comisiones.
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o Participé y asesoré al Secretario Ejecutivo la reunién de trabajo con
relacion al plan de seguridad ciudadana departamental e instalacion de
una mesa técnica, realizada en el salon comunal de la Municipalidad de
Zacapa.

c¢) Dar seguimiento al traslado de requerimientos recibidos al Despacho y
Subdespacho Superior de la Secretaria Ejecutiva de la Comision Contra las
Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, para el tramite correspondiente.

e Di seguimiento a los requerimientos recibidos de la SECCATID.
Realizando el analisis y evaluacién para determinar la accion adecuada a
seguir.

e Di seguimiento a los requerimientos recibidos en la -SECCATID-, por
parte de la Contraloria General de Cuentas -CGC- en la realizacion de la
auditoria financiera y de cumplimiento por el periodo comprendido del 01
de enero al 31 de diciembre 2024.

d) Brindar asesoria profesional a la Subsecretaria y Secretario Ejecutivo de la
Comisién Contra las Adicciones y el Trafico llicito de Drogas, en cuanto a
los requerimientos administrativos-financieros de nuevos proyectos
cuando corresponda.

e Brindé asesoria en distintas reuniones que fui convocado por el
Despacho.

e Apoyé en la elaboracion del Informe de Gestién Presupuestaria por
Resultados Correspondientes al mes de marzo 2025, de la -SECCATID-,
relacionado con el adecuado seguimiento que permite verificar la calidad

del gasto.

e) Asesorar en otras actividades que le sean asignadas en materia de su
competencia cuando le sea requerido por la Subsecretaria y Secretario
Ejecutivo.

e Brindé apoyo y asesoramiento en la reunién para brindar el seguimiento
oportuno al oficio circular niimero 003-2024, emitido por el Presidente/dV/'
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la Republica, que contiene los lineamientos del Organismo Ejecutivo para
el abordaje del acoso sexual contra las mujeres.

e Participé en una reunién de trabajo virtual, en el marco del monitoreo a la
implementacion para abordar la preparaciéon del Informe de Pais de
Monitoreo al Marco de Sendai para la Reduccion del Riesgo de Desastres
en Guatemala correspondiente al afio 2024, con la Secretaria Ejecutiva
de la Coordinadora Nacional para la Reduccién de Desastres
SE-CONRED.

e Participé en la reunion de “Buenas practicas para el fortalecimiento
interinstitucional en el territorio nacional”, realizada en Salén Oro, interior
de Casa Presidencial por parte la Comisién Nacional contra la Corrupcidn
-CNC-.

e Participé en la “Capacitacién a personal estatal sobre atencion migratoria
establecida en la Politica Migratoria”, mddulo 1: Derechos Humanos en la
Migraciones, realizada en el Conquistador Hotel & Conference Center los
dias 25, 26 y 27 de marzo de 2025, por parte del Consejo Nacional de
Atencion al Migrante de Guatemala -CONAMIGUA-.

¢ Participé en la reunion con la Organizacién Panamericana de la Salud
-OPS-; con el objetivo de dar a conocer las acciones desde el &mbito de

competencia institucional.

Elaborado por: &1&

Carlos Estuardo Ibanez:Nﬂnez /
CUl 2520 327210101

u.. ___'_‘___‘_———"-H
Vo.Bo. f:

da. na Silvia Mooz M.
Llcgﬂﬁ ecretaria Ejecutiva Péginad de 4
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Factura Pequeiio Contribuyente

ANA RUTH, CAMPOS MENENDEZ DE GONZALEZ
Nit Emisor; 25507869 =
ANA RUTH CAMPOS MENENDEZ PSICGLOGA CLINICA

& AVENIDA 05-35 GOLONI#\ LINDA VISTA LT A-41 zona 4 Vllta
Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 72701 ?8

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2A. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

: ©'NUMERO DE AUTORIZACION:
ASSDAEGF B69A-46AB-901D-1C8B236135EA
Serse AGSDAEGF Numero de DTE: 3063563947
Numem Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 10:53:14
Fecha y hora de certificacién: 13-mar-2025 10:53:14

L Descucmos (Q)

B/, Precio/Valor

CNo S :-Cantidad:é' _ Descripeion
i Gl e e . unitario (Q)
1 ‘Servicio | 1 !Por servicios profesionales ?,000,00. D,Dﬂ
‘individuales en general, seglin :
‘contrato ntimero SP (29-03-
12025 correspondiente al
‘periodo del 01 al 31 de marzo |
12025, sy
TOTALES: .. 000

% No genera derecho a crédito fiscal

‘.Dﬁcu.w!ﬁs{fé).
. 0.001

Otros graia TD:I’;'(] (Q) . Impuestos

7,000.00°

700000

DEﬂOS del CBﬂlﬁGddOl

Supcrmtcndenma de Admlmstracmn Tributaria NIT: 16693949

“Contribuyendo por el pais que todos queremos"



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE

DROGAS

Nombre persona contratada:

Ana Ruth Campos Menéndez de Gonzélez

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en General.

Direccion que evalua el
servicio:

Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.

Numero de
contrato: | oF 029-05-2025

Lugar y fecha de informe:
Guatemala, 31 de marzo de 2025.

Periodo de prestacion del
servicio:

de: | 01/03/2025 al: | 31/03/2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 82 literal ¢) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las

siguientes:

a) Brindar atencion a los usuarios (as), incluyendo familiares que requieren
informacion, orientacion, atencion terapéutica debido al trastorno por uso
de sustancias psicoactivas;

= Realicé llamadas telefonicas, para la programacion de agenda semanal,
asignando y confirmando citas de atencion psicologica para los usuarios (as)
asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacién y Reinsercion.

= Brindé atencidn presencial individualmente a los usuarios (as) asignados por
la Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién, correspondiente al
mes de marzo del afio 2025.

b) Elaborar Informes clinicos de los usuarios (as) atendidos o de cualquier
otra atenciéon que se relacione con los servicios de la Direccion de
Tratamiento, Rehabilitacidon y Reinsercion,;

= Elaboré informes clinicos de acuerdo al proceso de tratamiento de los
usuarios (as), asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.



c) Dar seguimiento de los casos clinicos de cada uno de los usuarios (as) y
de los familiares que conviven con el usuario (a);

= Elaboré agendas semanales de las citas programadas de terapias
individuales de los usuarios (as) asignados por la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacién y Reinsercién, las cuales corresponden al mes de marzo del
ano 2025.

= Elaboré el proceso de seguimiento para el tratamiento de los usuarios (as)
asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitaciéon y Reinsercion.

= Realicé los diferentes procedimientos para la atencion de los usuarios (as),
quienes reciben la atencion psicolégica individual y en modalidad presencial.

= Llenado de Historial clinico del area psicologica a nuevos usuarios (as).

= Aplicacion de evaluaciones sugeridas y especificas para su diagnastico.

= Devolucion de resultado.

= Aplicacion del diagnéstico.

= Elaboracion de seguimientos de las atenciones psicolégicas brindadas
con cada uno de los usuarios (as).

= Elaboracién de constancias de asistencia de las atenciones brindadas,
para cada uno de los usuarios (as).

= Control de llenado de formato de asistencia de citas de cada expediente
de usuario (a) atendido.

= Plan de Tratamiento establecido para cada usuario (a).

= Elaboracion de material para terapia individual.

= Atencién de terapia individual para abordar las conductas adictivas, con
el modelo de Terapia Cognitiva Conductual TCC.

= Psicoeducacion, con el enfoque de prevencion a las sustancias
psicoactivas y prevencion de recaidas.

d) Participar en las reuniones de analisis de casos, con el equipo clinico de
la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion;

= Participé en reunion de equipo multidisciplinario, para evaluar y verificar
casos clinicos, asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion.

e) Elaborar Informes estadisticos mensuales de la atencion brindada a la
poblacion atendida de acuerdo a los servicios prestados;

* Registré en la base de datos de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion
y Reinsercion, las atenciones brindadas de terapias individuales que
corresponden al mes de marzo del afio 2025.



f) Colaborar con la planificacion correspondiente de acuerdo a los
requerimientos de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion vy
Reinsercion;

= Elaboré planificacion de actividades que corresponden a las atenciones con
usuarios(as) asignados por la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercién.

g) Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas;

h) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccion de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercidon y por la Autoridad Superior.

Elaborado por: f. mwb%

Lcda. Ana Ruth Campos Menéndez de Gonzélez
CUI 1999 09571 0101
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Aprobado por:  f.

Lcda. Mar.la»Antoh bta S.;O rﬁ@mm@uyuc
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Factura

VIVIANA RAQUEL, UJPAN ORDONEZ
Nit Emisor: 103435662
VIVIANA RAQUEL UJPAN ORDONEZ

8 CALLE 33-61 COLONIA BOSQUES DE SAN NICOLAS, zona 4,
Mixco, GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178

Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION
CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Direccion comprador: 2A CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

NUMERO DE AUTORIZACION:
D5AASEQ1-D2F9-47F7-A4T0-4962AA3CEC15
Serie: DSAASEQ1 Namero de DTE: 3539552247
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 14:22:35
Fecha y hora de certificacion: 14-mar-2025 14:22:35

#No B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos (Q)
unitario (Q)

1 Servicio 1 Por Servicios Profesionales 7,500.00 0.00
Individuales en General
prestados del 01 al 31 de
marzo 2025, segiin contrato
SP 029-06-2025.

TOTALES: 0.00

* Sujeto a pagos trimestrales ISR

Otros Total (Q) Tmpuestos
Descuentos(Q)
0.00 7,500.00 wa 803.571420
0.00 7,500.00 wa 03571479

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

“"Contribuyendo por el pais que todos queremos"



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE
DROGAS

Nombre persona

contratada: Viviana Raquel Ujpan Ordonez.

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales Individuales en General.

Direccién que evalua el |Direccion del Observatorio Nacional sobre
servicio: Drogas.

gumero SP 029-06- |Lugar y fecha de informe:
R 2025 Guatemala, 31 de marzo de 2025.
contrato:

Periodo de prestacion | g0, 101.03.2025 | al: |31-03-2025

del servicio:

Respetable Senor Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 5% y 8? literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presenté el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a) Administrar bases de datos relacionadas con drogas y otras sustancias
adictivas;

e Procesé la base de datos del Centro de Tratamiento Ambulatorio
(CTA) de febrero de 2025.

e Proceseé la base de datos de la Direccion de Prevencion de febrero de
2025.

e Procesé la base de datos de incineraciones de febrero de 2025.

e Procesé la base para alimentar la matriz desarrollada por el Programa
de las Naciones Unidas para el Desarrollo (PNUD) y actualizar el
tablero de Power Bl al mes de febrero de 2025.

b) Asesorar en la elaboracién de informes estadisticos sobre drogas y
otras sustancias adictivas;
o Colaboré en el desarrollo de un boletin anual para la Red de

Informacion sobre Dragas acerca de los beneficiarios del Centro de

—



Tratamiento Ambulatorio, las personas sensibilizadas por la Direccion
de Prevencion y las estadisticas de incineraciones del mes de febrero
de 2025.

Elaboré un informe sobre los beneficiarios de la Direccion de
Prevencion y el Centro de Tratamiento Ambulatorio, del departamento
de Zacapa en el ano 2024, a solicitud de Despacho Superior de esta

Secretaria.

c) Asesorar y dar seguimiento a las solicitudes realizadas por distintas

entidades nacionales e internacionales;

Di seguimiento al formulario: Encuesta de las Naciones Unidas sobre
Tendencias Delictivas y Funcionamiento de los Sistemas de Juslicia
Penal (UN-CTS) 2024,

Di seguimiento a la solicitud de datos para alimentar el clasificador
tematico de género, a solicitud de la Unidad de Planificacion y

Programacion de esta Secrelaria.

d) Implementar estrategias de mejora continua para la recoleccion,

tabulacion, presentacion y analisis de informacion estadistica;

e Diseguimiento a la implementacion de la nueva plantilla para la base

de datos del Centro de Tratamiento Ambulatorio, 2025.

e) Brindar asesoria profesional en otras actividades asignadas dentro del

ambito de su competencia, conforme a las directrices establecidas por

la Direccion del Observatorio Nacional Sobre Drogas y la Autoridad

Superior.

Brindé asesoria en la optimizacion de procesos para mejorar la
calidad y precision en el tratamiento de datos del Centro de
Tratamiento Ambulatorio de esta Secretarfa.



Participé en una reunion con el Instituto de Agricultura, Recursos
Naturales y Ambiente (IARNA) de la Universidad Rafael Landivar
(URL), el 6 de marzo de 2025.

Participé en una reunion con un representante del Consejo Nacional
de la Juventud (CONJUVE), con el objetivo de conacer el clasificador
tematico y los datos que seran trasladados desde el Observatorio
Nacional Sobre Drogas (OND), el 10 de marzo de 2025.

Participé en una reunion con un representante de la Secretaria del
Consejo Técnico de Seguridad, para conocer el clasificador tematico
y los datos que seran trasladados desde el Observatorio Nacional
Sobre Drogas (OND), el 10 de marzo de 2025.

Participé :en una reunion de formacion para el llenado de los
formularios de la JIFE, organizado por el Ministerio de Gobernacion,
el 13 de marzo de 2025.

Participé en el taller de entrenamiento sobre fentanilo, organizado por
el Observatorio Nacional Sobre Drogas de esta Secretaria, el 14 de

marzo de 2025.

Participé en una reunion con representantes de la Superintendencia
de Administracion Tributaria (SAT) para evaluar su posible integracion
a la Subcomision Técnica del Sisterna de Alerta Temprana (SIALERT),
el 17 de marzo de 2025. '




» Participé en el primer encuentro virtual entre los Observatorios de
Drogas de Honduras, Republica Dominicana y El Salvador,
organizado por el Observatorio Nacional Sobre Drogas de esta

Secretaria, el 26 de marzo de 2025.

Elaborado p

" Riand Raljuel Ujpan Ordonez
DPI:\3018231620101

yikis LAS Jgy,

m‘-“waung%

S £ 9%
S ,|- XN ) (/r*
W %

Aprobado por: L

NACIONAL SOBRE DROGAS




Factura Pequeiio Contribuyente

MAYRA EDELMIRA, GOMEZ LANCER!O DE GUZMAN i NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 17804080 . 77TF5535C-31ED-4328-A913-2883F89CB6F4
MAYRA EDELMIRA GOMEZ LANCERIO iz : o : Ser;a' -7?F5535c Numero de DTE: 837632808
22 AVENIDA 15- 2? ACOLONIA ALAMEDA 2, zona 18, Guatamaia, i ; el ! : ; ‘Numero Acceso:
GUATEMALA: ; i i

NIT Receptor: 72701?8 Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 11:36:47
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 14-mar-2025 11:36:47

CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
Direccion comprador: 2A, CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA

R s

@'Can'ti:dad . Deseripeion Precio/Valor  Descuentos (Q) = Otros Total (Q} Impuestos
i S S e st unitario(Q) ; . Descuentos(Q) i e

1 Servicio . 1 .Pnr Servicios Profesmnalcs 7,000.00! 0.00 0.00 ?000 00

Individuales en General segiin !

‘contrato nimero SP 029-07-

12025 correspondiente del 01

ial3l demarzo2025. . _— s |

i TOTALES: - 000 e e D00 000000

Daios del certificador

Superinlendenciu de Administracion Tributaria NIT: 16693649

"Contribuyendo por el pais que todos queremos"”



INFORME MENSUAL

SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETA{A EJECUTIVA DE LA
COMISION CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada:

Mayra Edelmira Gémez Lancerio

Tipo de Servicios:

Servicios Profesionales Individuales en General

Direccion que evalua el servicio:

Direccién de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion

Numero de contrato: | SP 029-07-2025

Lugar y Fecha de informe:
Guatemala, 31 de marzo de 2025

Periodo de prestacion del servicio

De: | 01-03-2025 | al | 31-03-2025

Respetable Sefior Segretario Ejecutivo:

En cumplimiento con las clausulas 22, 32, 52 y 82 literal c) del contrato administrativo
arriba identificado, presento el informe de las actividades realizadas, siendo éstas las

siguientes:

a) Brindar atencion a usuarios en trabajo social, incluyendo familiares que asisten
al Centro de Tratamiento Ambulatorio, de la Direccién de Tratamiento,

Rehabilitacién y Reinsercion.

e Brindé atencion a usuarios (as) en trabajo social, referidos por la Direccion de
Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercion.
e Realiceé entrevistas a los familiares de usuarios (as) con problemas de adiccion,

obteniendo informacién oportuna.

e Realicé la evolucion, sistematizando la informacién recabada en la entrevista de

cada uno de los usuarios (as).

e Adjunté la hoja de evolucion al historial clinico correspondiente a cada uno de

los usuarios (as).

e Entregué expedientes requeridos por Direcciéon de Tratamiento, Rehabilitacion

y Reinsercion.

b) Elaborar Informes socioecondmicos de los usuarios atendidos.

e Elaboré informes de usuarios, en el cual utilicé la herramienta ficha social y
sistematicé el estudio socioeconomico con la siguiente informacién:

v Datos socioecondmicos
v" Parentesco

v" Ingreso econémico

v Nivel académico

v" Apoyo familiar




c) Dar seguimiento a los casos de cada uno de los usuarios y de los familiares que
conviven con ellos.

¢ Realicé seguimiento de los casos asignados por la Direccién de Tratamiento,
Rehabilitacion y Reinsercion.

e Brindé atencién y ejecuté el llenado de datos de identificacion del familiar de
los usuarios (as), del Centro de Tratamiento Ambulatorio (CTA).

d) Participar en reuniones con el equipo clinico de la Direccién de Tratamiento,
Rehabilitaciéon y Reinsercion.

e Participé en reuniones de la Direccion de Tratamiento, Rehabilitacion y
Reinsercion, para evaluar, verificar y recibir orientacién sobre casos de los
usuarios (as) y familiares.

e) Elaborar informes estadisticos mensuales de la atencién brindada a la
poblaciéon que asiste al Centro de Tratamiento Ambulatorio, de la Direccidon de
Tratamiento, Rehabilitaciéon y Reinsercion.

e Realicé el ingreso de informacion estadistica de usuarios (as) atendidos
durante el mes de marzo de 2025, en el Centro de Tratamiento Ambulatorio
(CTA).

e Ingresé informacién especifica de los asistentes a terapia grupal familiar.

f) Elaborar la planificacion mensual correspondiente al Programa de Terapia
Familiar.

e Presenté la planificacion semanal y mensual para llevar a cabo las terapias
grupales con familiares en el mes de marzo de 2025.

g) Brindar terapia familiar grupal a las personas que conviven con los usuarios
gue asisten al Centro de Tratamiento Ambulatorio, de la Direccidon de
Tratamiento, Rehabilitacion y Reinsercién.

o Realicé reuniones con el grupo de familiares de usuarios (as) del Centro de
Tratamiento Ambulatorio (CTA).

e Coordiné fechas de reuniones con representante del Grupo de Familia Ayuda
Mutua (Al-Anén), basado en los Doce Pasos de Alcohélicos Andnimos (A.A).

h) Asistir a seminarios y otras actividades similares que le sean asignadas.

e Asisti a la conmemoracion del “Dia internacional de la Mujer” el cual se llevd
a cabo el 7 de marzo en el auditérium de SECCATID de la zona 10.




i) Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Direccion de
Rehabilitacién y Reinsercion y por la Autoridad Superior

Tratamiento,

Elaborado por: 7 ) )
Licda. Mayra Edelfifra Gomez Eéncerlo
CUI: 2263 75935 1416
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Factura

MINOR RENATO, PEREZ ORTIZ NMUMEROQ DE AUTORIZACION:
Mit Emisor; 655930479 4A352089-A71C-4BCB-A158-190309309926
MIMOR RENATO PEREZ ORTIZ Serie: 4A352C39 Mumero de DTE: 2803649433
28 CALLE A 13-17 COLONIA SANTA FE, A zona 13, Guatemala, Mumero Accaso:
GUATEMALA

NIT Receptor: 7270178 Fecha y hora de emision: 31-mar-2025 10:07:27
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA COMISION Fecha y hora de certificacion: 13-mar-2025 10:07:27

CONTRA LAS ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS
Direccién compradar: 2A. CALLE 1-00 ZONA 10, GUATEMALA,

fNo B/S  Cantidad Descripcion Precio/Valor Descuentos () Otros Total (Q) [mpuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
l Servicio 1 Por servicios profesionales 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00 1va HI2HTT143

individuales en General,
segiin contrato mumero SP
029-08-2025 correspondiente
al periodo del 01 al 31 de
marzo del afio 2025.

TOTALES: 0.00 0.00 6,000.00 wva 642857141

* Sujeto a retencion definitiva ISR

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

"Contricuyendo por el pais gus todos queramos”



INFORME MENSUAL
SERVICIOS PRESTADOS A LA SECRETARIA
EJECUTIVA DE LA COMISION CONTRA LAS
ADICCIONES Y EL TRAFICO ILICITO DE DROGAS

Nombre persona contratada: Minor Renato Pérez Ortiz

Servicios Profesionales

Tipo de Servicios: i
p Individuales en General.

Direccién que evalla el servicio: Unidad de Comunicacion Social.

Lugar y fecha de informe:

NUmero de contrato: | SP 029-08-2025 Guatemala, 31 de marzo de 5035,

Periodo de prestacion del servicio: de: |01-03-2025 | al:|31-03-2025

Respetable Sefior Secretario Ejecutivo:
En cumplimiento con las clausulas 22 32 5% y 8? literal c) del contrato
administrativo arriba identificado, presento el informe de las actividades
realizadas, siendo éstas las siguientes:

a. Asesorar y desarrollar material grafico para campanas informativas,
promocionales y de sensibilizacion, enfocadas en la prevencion del
consumo de drogas a nivel escolar, familiar, comunitario y laboral, y
otras que corresponda en el contexto de la reduccion de la demanda
de drogas a través de las acciones institucionales.

- Realicé el disefio y montaje digital de banners para Programa
“Creciendo Juntos”.

- Realicé el disefio y montaje digital de botones promocionales para
Programa “Creciendo Juntos”.

- Realicé el disefio de infografia para Programa “Creciendo Juntos”.

- Realicé el disefio y montaje digital de stickers promocionales para
Programa “Creciendo Juntos”.



Realicé el disefio, arte final y gufa de troquel de caja para tarjetas

informativas de juego “Conectados” correspondiente a Programa
“Familias Fuertes”.

- Realicé el disefio y montaje digital de boligrafos promocionales para
Programa “Familias Fuertes”.

- Realice el disefio, arte final y guia de troquel de stickers promocionales
para Programa “Familias Fuertes”.

- Realicé el disefio de materiales digitales y entregables de camparia
“Verano sin drogas 2025".

- Realicé el disefio de materiales digitales (post e historias) para camparia
en conmemoracion del "Dia Internacional de la Eliminacion de |
Discriminacion Racial”.

. Asesorar y elaborar propuestas de materiales digitales enfocados en
el campo de accidn institucional.

- Realiceé diseno y personalizacion de diploma de reconocimiento como
aporte en el evento conmemorativo del “Dia Internacional de la Mujer”.

- Realicé el disefio de logotipo de campana “Verano sin drogas 2025".

. Diseflar materiales para publicacion en Portal Web institucional y
redes sociales.

- Elaboré el disefio y adaptacién para post e historias en redes sociales
para campana "Verano sin drogas 2025".

- Elaboré el disefio y adaptacion de portadas de campafia “Verano sin
drogas 2025" para redes sociales Facebook y X asi como adaptacion
para sitio web.

- Elaboré el disefio y adaptacion para post e historias en redes sociales
por canmemoracion, del “Dia Nacional de la No Violencia contra la
Nifiez".

(o]



- Elaboré el disefio y adaptacion para post e historias en redes sociales
por conmemaracion, del “Dia Internacional de la Eliminacion de la
Discriminacion Racial”.

- Elaboré el disefio de plantillas para publicaciones de webinars de la
Direccién de Prevencion,

- Elaboré el disefio y adaptacién para portadas de enlace en sitio web
para la Direccion de Prevencion, Centro de Tratamiento Ambulatorio -
CTA- y Observatorio Nacional sobre Drogas -OND-.

- Elaboré el disefio y adaptacion para post e historias en redes sociales
con informacion sobre las “Curiosidades del cerebro adolescente”.

- Realicé el disefio y adaptacion para post e historias en redes social
con informacioén de evento “Volvamos al Parque” en Nueva Santa Rosa,
Santa Rosa.

. Desarrollar propuestas y asesorar en adaptacion, redimension de

piezas graficas digitales y entregables.

- Realicé disefio y montaje digital de vehiculos (Hilux y Hiace)
correspondiente a “Volvamos al Parque”.

- Realicé el disefio de tarjeta informativa sobre el consumo de alcohol
para campafia “Verano sin drogas 2025".

- Realicé el montaje digital de promocionales para campafia “Verano sin
drogas 2025".

. Disefiar materiales informativos institucionales que se consideren

pertinentes.

- Realicé la adaptacion a formato editable (Power Point) de diploma para
Centros de Atencion Integral a Personas con Adicciones.

- Realicé disefio de propuestas para formulario de registro y control de
sustancias.
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- Realicé el disefio de propuestas para logotipo Institucional de
SECCATID.

- Realicé la personalizacion de vocativos para evento de Observatorio
Nacional sobre Drogas -OND-.

- Realicé el disefio y diagramacion de manual de uso e identidad grafica
de logotipo “Volvamaos al Parque”.

- Realicé el disefio y arte final de invitacion para el evento “Diplomado en
drogodependencias”, correspondiente al Centro de Tratamiento
Ambulatorio -CTA-.

- Realicé la adaptacion de presentacién en formato Power Point d
“proyecto de descentralizacion de servicios de salud vinculados a |
adicciones en Guatemala’.

- Realicé el disefio y adaptacion para invitacion a evento "Volvamos al
Parque” en Nueva Santa Rosa, Santa Rosa.

Gestionar los requerimientos logisticos necesarios para el
cumplimiento de los servicios técnicos.

- Participé en reuniones de mesas técnicas institucionales para la
creacion de campafas informativas.

. Asesorar en la reproduccion de materiales impresos, tomando en

cuenta el uso correcto de sustratos, acabados y medidas.

- Asesoré técnicamente en relacién a la reproduccion de materiales
impresos, tomando en cuenta el correcto uso de sustratos, acabados y
medidas.



h. Otras actividades que sean inherentes a la naturaleza de los servicios
contratados que le sean solicitados por la Unidad de Comunicacion
Social y por la Autoridad Superior.

- Realicé documentacion audiovisual de evento “Volvamos al parque”
Nueva Santa Rosa, Santa Rosa.

Elaborado por: f. =%
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